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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАЛТАНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 11.07.2012 г         №160-п
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 02.03.2012г. №54 «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления в муниципальных образованиях Кемеровской области», Уставом Калтанского городского округа и в целях определения единого порядка организации и проведения проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей органами и должностными лицами, уполномоченными на осуществление муниципального контроля на территории Калтанского городского округа:

1. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Калтанского городского округа согласно Приложению 1.

2. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за применением установленных цен (тарифов) на территории Калтанского городского округа согласно Приложению 2.

3. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере торговли на территории Калтанского городского округа согласно Приложению 3.

4. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере организации розничных рынков на территории Калтанского городского округа согласно Приложению 4.

5. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых актов в области архитектуры и градостроительства, требований норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа согласно Приложению 5.
6. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Калтанского городского округа согласно Приложению 6.

7. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального экологического контроля  на территории Калтанского городского округа согласно Приложению 7.

8. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля  за регулярными перевозками пассажиров на территории Калтанского городского округа согласно Приложению 8.

9. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля на территории Калтанского городского округа согласно Приложению 9.

10. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за использованием и сохранностью жилищного фонда согласно Приложению 10.

11. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере рекламы на территории Калтанского городского округа согласно Приложению 11.
12. Муниципальному казённому учреждению «Управление муниципальным имуществом КГО», муниципальному казенному учреждению «Управление по жизнеобеспечению КГО», отделу потребительского рынка и предпринимательства администрации Калтанского городского округа, отделу экономического анализа и прогнозирования развития территории администрации Калтанского городского округа, отделу архитектуры и градостроительства  администрации Калтанского городского округа в срок до 25 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, предоставить проекты ежегодных планов проведения проверки в отдел экономического анализа и прогнозирования развития территории.

13. Отделу экономического анализа и прогнозирования развития территории  администрации Калтанского городского округа в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направить проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.
14.Отделу информационных технологий (Ю.В.Рогожникова) утверждённый главой Калтанского городского округа ежегодный план проведения плановых проверок администрации Калтанского городского округа разместить на официальном сайте администрации Калтанского городского округа в сети Интернет.

15. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования.
16. МАУ «Пресс-центр» (М.В.Николаева) опубликовать настоящее постановление в газете «Калтанский вестник».

17. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Калтанского городского округа по экономике Горшкову А.И.
Глава Калтанского

                                                 И.Ф. Голдинов

городского округа
   






Приложение 1



к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРОК

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ"

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПОНЯТИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Калтанского городского округа (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества проведения проверок. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий должностных лиц при проведении проверок соблюдения земельного законодательства за использованием земель юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами, являющимися собственниками, землевладельцами, землепользователями и арендаторами земельных участков на территории Калтанского городского округа (далее - Административный регламент).

Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации Калтанского городского округа, с органами государственной власти, учреждениями и организациями, с физическими и юридическими лицами при исполнении муниципальной функции.

2. Органом местного самоуправления, ответственным за проведение проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на территории Калтанского городского округа  (далее - проверки), при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении земельных участков, находящихся в территории Калтанского городского округа, является администрация Калтанского городского округа в лице муниципального казенного учреждения « Управление муниципальным имуществом Калтанского городского округа» (далее - Учреждение).

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 196-ФЗ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды";

- Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

4. Задачей муниципального земельного контроля на территории Калтанского городского округа (далее - муниципальный земельный контроль) является обеспечение соблюдения требований законодательства в целях эффективного использования и охраны земель в границах  муниципального образования – Калтанский городской округ всеми участниками земельных отношений: физическими, индивидуальными предпринимателями, должностными и юридическими лицами независимо от организационно-правовой формы.

Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении земельных участков, расположенных в границах Калтанского городского округа (далее по тексту городской округ).

Проверке подлежат юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, являющиеся собственниками, землевладельцами, землепользователями и арендаторами земельных участков на территории городского округа.

5. Исполнение Административного регламента осуществляется уполномоченными должностными лицами администрации Калтанского городского округа (исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления Калтанского городского округа) – сотрудниками муниципального казенного учреждения «Управление муниципальным имуществом Калтанского городского округа». Перечень должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль, утверждается  распоряжением администрации Калтанского городского округа.

6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального земельного контроля:

- своевременное и в полной мере исполнение предоставленных в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочий по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдение законодательства Российской Федерации, прав и законных интересов юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;

- проведение проверки на основании постановления администрации  Калтанского городского округа о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проведение проверки только во время исполнения служебных обязанностей, выездной проверки только при предъявлении служебных удостоверений, копии постановления администрации городского округа  о проведении проверки и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

- беспрепятственное присутствие руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя при проведении проверки и предоставление разъяснений по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставление руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информации и документов, относящихся к предмету проверки;

- ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- обеспечение доказательств обоснованности действий должностных лиц при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- обеспечение записи о проведенной проверке в журнале учета проверок;

- соблюдение сроков проведения проверок, установленных статьей 13 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее по тексту - Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ);

- рассмотрение при проведении документарной проверки представленных руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, гражданином, его уполномоченным представителем пояснений и документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов;

- проведение выездной проверки в случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установил признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- требование у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении документарной проверки, сведений и документов, не относящихся к предмету документарной проверки, а также сведений и документов, которые могут быть получены этим органом муниципального контроля от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, не допускается;

- ознакомление по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином при осуществлении деятельности.

7. Ограничения при проведении проверки.

При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, гражданам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

8. Права и обязанности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки:

- непосредственное присутствие при проведении проверки, дача объяснений по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получение от органа муниципального контроля, их должностных лиц информации, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ;

- ознакомление с результатами проверки и отметкой в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

- обжалование действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекших за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- возмещение вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, гражданам вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств местного бюджета в соответствии с гражданским законодательством. При определении размера вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям неправомерными действиями (бездействием) органа муниципального контроля, их должностными лицами, также учитываются расходы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относимые на себестоимость продукции (работ, услуг) или на финансовые результаты их деятельности, и затраты, которые юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, права и (или) законные интересы которых нарушены, осуществили или должны осуществить для получения юридической или иной профессиональной помощи. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, гражданам правомерными действиями должностных лиц органа муниципального контроля, возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

9. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки.

Раздел II. СТАНДАРТ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

Глава 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК.

ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРОК

10. Ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный распоряжением администрации Калтанского городского округа, размещается на официальном сайте  администрации www.kaltan.net.

11. Местонахождение Учреждения, осуществляющего муниципальный земельный контроль (далее - Управление):

- Кемеровская  область, г. Калтан, ул. Горького, 38, 1 этаж, кабинеты 3а;

- контактные телефоны: 8-38742-3-04-05; 3-37-07.

Информация о режиме работы Учреждения, а также о процедуре исполнения муниципальной функции размещается на официальном сайте www.kaltan.net
Адрес электронной почты: kumi-kaltan@mail.ru
Часы приема граждан:

вторник 8.30 - 16.30 (перерыв 12.00 - 13.00) часов;

четверг 8.30 - 16.30 (перерыв 12.00 - 10.00) часов.

12. О проведении плановой проверки Учреждение уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, гражданина не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации городского округа о проведении проверки по муниципальному земельному контролю и о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

13. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Учреждение уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, гражданина не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

14. На информационных стендах в помещениях Учреждения размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области, настоящего Административного регламента, устанавливающих порядок и условия проведения проверок;

2) схема порядка проведения проверок согласно приложению к настоящему Административному регламенту;

3) график приема граждан по личным вопросам руководителем Учреждения;

4) порядок получения заявителями консультаций, в том числе в электронной форме;

5) перечень документов для предъявления при проведении проверки.

15. По вопросам проведения проверок можно получить консультацию в устной форме, путем непосредственного обращения в Учреждение, в письменной форме либо обращения, направленного в форме электронного документа. Обращение, поступившее в администрацию городского округа, Учреждение или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель прикладывает к такому обращению документы и материалы в электронной форме либо направляет документы и материалы или их копии в письменной форме.

Сведения о ходе процедуры принятия решения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю можно получить посредством письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в Учреждение.

16. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Учреждения при обращении лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Учреждения подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам.

17. Ответ на письменное обращение дается администрацией городского округа  в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Глава 3. СРОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ

18. Срок проведения каждой из проверок: документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

Срок проведения каждой из предусмотренных статьями 11 и 12 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

19. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов - для микропредприятия в год.

20. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен по распоряжению администрации  городского округа, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

Глава 4. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТАМ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

21. Документарная проверка проводится в здании Учреждения. Центральный вход здания оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании.

На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.

Документарная проверка проводится должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, в кабинетах, расположенных в здании Учреждения,

Данные кабинеты соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Рабочее место должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль, должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

22. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, гражданина и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Глава 5. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДЪЯВЛЕНИЯ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

23. Перечень документов для предъявления правообладателями земельных участков при проведении проверки:

- документ, удостоверяющий личность проверяемого либо личность уполномоченного представителя гражданина, индивидуального предпринимателя или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке);

- кадастровый паспорт, а до вступления в силу Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписку из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В. 1 и В. 2, а также В. 3 и В. 4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре));

- копия документа, подтверждающего право пользования, владения земельным участком (свидетельство о праве собственности или договор аренды и т.п.).

По желанию проверяемого дополнительно предоставляются иные документы, которые имеют значение при проверке.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Глава 6. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

24. В случае проведения плановой, внеплановой проверки специалист Учрежения разрабатывает в течение одного дня проект распоряжения администрации городского округа  о проведении проверки по муниципальному земельному контролю (далее - распоряжение).

25. Проект распоряжения, согласованный в установленном Регламентом администрацией Калтанского  городского округа  порядке, в течение двух рабочих дней передается для подписания главе Калтанскогот городского округа.

26. Максимальное время исполнения административной процедуры по принятию решения о проведении проверки не может превышать 3-х рабочих дней.

Глава 7. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ПРОВЕРКИ

27. Проверка проводится на основании распоряжения администрации городского округа. Проверка проводится только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении администрации городского округа.

28. В распоряжении администрации городского округа указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

29. Заверенные печатью копии распоряжения администрации городского округа вручаются под роспись должностными лицами Учреждения - органа муниципального земельного контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

30. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

Глава 8. ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРКИ

31. При проведении проверок муниципального земельного контроля за использованием земель юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами проверяются:

1) соблюдение требований законодательства по использованию земель;

2) соблюдение порядка использования земель, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

3) соблюдение принципа платности использования земель;

4) соблюдение порядка переуступки права пользования землей;

5) использование земельных участков по их целевому назначению;

6) своевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, изыскательских и иных работ, проводимых с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных нужд;

7) выполнение обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

8) выполнение требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы;

9) соблюдение порядка использования и охраны земель особо охраняемых территорий;

10) соблюдение сроков освоения земельных участков;

11) использование земельных участков в процессе производства работ по благоустройству территорий;

12) выполнение иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

32. Исполнение муниципальной функции осуществляется в виде проведения плановых и внеплановых проверок.

Глава 9. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ

33. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых Учреждением ежегодных планов.

Ежегодный план проведения плановых проверок органом муниципального земельного контроля доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте городского округа в сети Интернет.

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

34. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование управления или должностного лица Управления, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении совместной плановой проверки Управлением указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

35. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Глава 10. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ВНЕПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ

36. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию городского округа обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти,  иных органов, учреждений, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

37. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию городского округа, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 36 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

38. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее по тексту - Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ).

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводится по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 36 настоящего Административного регламента, Учреждением - органом муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

39. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в целях согласования ее проведения Учреждение направляет непосредственно либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

40. К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1) копия распоряжения администрации городского округа о проведении проверки по муниципальному земельному контролю;

2) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки:

- копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления:

- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);

- копии иных имеющихся документов, которые содержат сведения, послужившие основанием для проведения проверки.

41. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, Учреждение приступает к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

42. В случае если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган муниципального контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

43. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

44. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля уведомляет саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

45. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения обжалуется вышестоящему прокурору или в суд.

45.1. Основаниями для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки являются:

1) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки в соответствии с требованиями пункта 33 настоящего Административного регламента;

3) несоблюдение требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ, к оформлению решения органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки;

4) осуществление проведения внеплановой выездной проверки, противоречащей федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации;

5) несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям органа муниципального контроля;

6) проверка соблюдения одних и тех же обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя несколькими органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля.

Глава 11. ДОКУМЕНТАРНАЯ ПРОВЕРКА

46. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Учреждения в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации городского округа, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

47. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации городского округа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований земельного законодательства, Учреждение направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации городского округа о проведении документарной проверки.

48. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Учреждение указанные в запросе документы.

49. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Электронный документ - документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

50. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Учреждения  в документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме или в виде электронного документа.

51. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Учреждение пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, представляет дополнительно в Учреждение документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

52. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, в течение пяти рабочих дней рассматривают представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Учреждение установит признаки нарушения обязательных требований земельного законодательства, должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, проводят выездную проверку.

53. При проведении документарной проверки Учреждение не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

Глава 12. ВЫЕЗДНАЯ ПРОВЕРКА

54. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

55. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением администрации городского округа о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

56. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль, на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам.

Глава 13. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕРКИ

57. По результатам проверки должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, составляется акт в двух экземплярах по установленной форме, к которому могут прилагаться фототаблицы, схематический чертеж земельного участка, иные документы и материалы.

58. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения администрации городского округа;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

59. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

60. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

61. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

62. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

63. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

64. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

65. В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

66. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

67. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

68. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующий орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области, положений настоящего Административного регламента.

73 администрация  городского округа и руководитель муниципального казенного учреждения «Управление муниципальным имуществом Калтанского городского округа», осуществляют контроль полноты и качества проведения проверок.

74. Проверки бывают плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Учреждения) и внеплановыми. При осуществлении мероприятий по контролю рассматриваются все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

75. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, положений настоящего Административного регламента, должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль, в течение десяти дней со дня принятия таких мер Учреждение, осуществляющее муниципальный земельный контроль, сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

76. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий в соответствии с должностными инструкциями.

Раздел V

Глава 16. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ

ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

77. Заявители либо их представители обжалуют действия (бездействие) специалистов, участвующих в исполнении муниципальной функции, а также принимаемых ими решений в ходе исполнения муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке. Прием жалобы осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О рассмотрении обращений граждан Российской Федерации", Административным регламентом по исполнению муниципальной функции "Организация приема граждан, обеспечение рассмотрения письменных и устных обращений граждан".

78. Заявители либо их представители обращаются устно с жалобой либо с письменной жалобой, оформленной на бумажном носителе, либо с жалобой, оформленной в виде электронного документа, направленного по электронному адресу: kumi-kaltan@mail.ru, в случае нарушения их прав и свобод в ходе исполнения муниципальной функции, в том числе при отказе в исполнении муниципальной функции, непосредственно в Учреждение либо в администрацию городского округа.

Заявители сообщают о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов: 8-38472-3-04-05; 8-38472-3-01-87

- по почте (в том числе электронной: kumi-kaltan@mail.ru).

79. В жалобе в обязательном порядке указывается:

наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя либо его представителя, полное наименование юридического лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю либо его представителю;

суть жалобы;

подпись заявителя либо его представителя и дата.

80. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Учреждение либо в администрацию городского округа жалобы заявителя либо представителя заявителя.

81. Для подтверждения своих доводов заявитель либо его представитель прилагают к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов для обоснования и рассмотрения жалобы.

82. Поступившая в Учреждение либо администрацию городского округа письменная жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации.

Срок рассмотрения жалобы может быть продлен  по решению администрации городского округа, но не более чем на тридцать дней, о чем заявитель либо его представитель уведомляется в письменной форме.

83. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление (на бумажном либо на электронном носителе) о принятом решении по исполнению муниципальной услуги в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

84. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

85. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя либо представителя заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

86. Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация городского округа оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

87. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

88. В случае если в жалобе заявителя либо представителя заявителя, направленной в администрацию городского округа, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в администрацию городского округа жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, администрация городского округа принимает решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и о прекращении переписки с заявителем либо его представителем по данному вопросу, о чем заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление.

89. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования, предусмотренный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего Административного регламента.

Приложение 1
к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции "Проведение проверок

при осуществлении муниципального земельного контроля"

СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ"

(ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК)

                 ┌─────────────────────────┐

                 │Ежегодный план проведения                     │

                 │    плановых проверок                                 │

                 └──┬──────────────────┬───┘

                          v                                                   v

┌──────────────────────┐          ┌─────────────────┐

│Документарная проверка                   │           Выездная проверка                 │

└──────────────────┬───┘          └────┬────────────┘

                                                      v                                    v

          ┌──────────────────────────────────────┐

          │Распоряжение администрации Калтанского

            городского округа  о проведении проверки                                   │

          │по муниципальному земельному контролю                                 │

          └───────────────────┬──────────────────┘

                              v

                ┌────────────────────────┐

                │ Проведение документарной                     │

                │и (или) выездной проверки                        │

                └──────────────┬──────────┘

                              v

                ┌─────────────────────────┐

                │ По результатам проверки                        │

                │составляется акт проверки                         │

                └─────────────────────────┘
СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

ФУНКЦИИ "ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ"

(ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК)

                      ┌────────────────────┐

                      │Внеплановая проверка│

                      └──┬────────────────┬┘

                         v                v

   ┌──────────────────────┐              ┌─────────────────┐

   │Документарная проверка│              │Выездная проверка│

   └─────────────────────┬┘              └┬────────────────┘

                         v                v

             ┌──────────────────────────────────────┐

             │ Распоряжение администрации городского│

             │округа о проведении проверки          │

             │ по муниципальному земельному контролю│

             └──────┬────────────────────┬──────────┘

                    v                    v

┌──────────────────────┐              ┌───────────────────────────────────┐

│Проведение внеплановой│              │Заявление о согласовании проведения│

│документарной проверки│              │   внеплановой выездной проверки   │

└────────────┬─────────┘              └──────────────────┬────────────────┘

             │                                           v

             │                         ┌──────────────────────────────────┐

             │                         │          Решение прокурора       │

             │                         └───┬────────────────────────┬─────┘

             │                             v                        v

             │           ┌──────────────────────┐ ┌───────────────────────┐

             │           │    О согласовании    │ │      Об отказе в      │

             │           │проведения внеплановой│ │согласовании проведения│

             │           │  выездной проверки   │ │ внеплановой проверки  │

             │           └─────────┬────────────┘ └───────────────────────┘

             │                     v

┌────────────┴──────────┐ ┌──────────────────────┐

│По результатам проверки│ │Проведение внеплановой│

│     составляется      │ │   выездной проверки  │

│     акт проверки      │ │                      │
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Приложение 2


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по осуществлению

 контроля  за применением установленных цен (тарифов)

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за применением установленных цен (тарифов) (далее – административный регламент) разработан в целях предотвращения нарушений действующего законодательства в процессе реализации муниципальной функции по осуществлению контроля за применением установленных цен (тарифов) на товары (услуги), подлежащие регулированию   (далее – муниципальная функция), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Калтанского городского округа  при исполнении государственной функции. 

1.2. Исполнение муниципальной функции возложено на структурное подразделение администрации Калтанского городского округа  - отдел экономического анализа и прогнозирования развития территории (далее - отдел).

Исполнение  муниципальной функции распространяется на юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юридического лица, граждан (далее – лица).

1.3.     Нормативно-правовое           регулирование             исполнения  муниципальной функции

   Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

   Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г.;

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Федеральным законом от 30.12.2004 № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.95        № 239 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)»; 

Указом Президента Российской Федерации от 28.02.95 № 221 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)»; 

Законом  Кемеровской области от 21.02.2003 № 3-ОЗ «Об осуществлении контроля за соблюдением порядка ценообразования»;

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является реализация требований законодательства Российской Федерации, Кемеровской области по  осуществлению контроля за применением установленных цен (тарифов).

Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:

- выявление и обеспечение устранения нарушений законодательства в сфере ценообразования, установление отсутствия нарушений;

Реализация муниципальной функции включает в себя:

проведение проверок по выявлению завышения или занижения регулируемых государством цен (тарифов, расценок, ставок и иных регулируемых позиций) на продукцию, товары либо услуги, предельных цен (тарифов, расценок, ставок и иных регулируемых позиций), завышения или занижения установленных надбавок (наценок) к ценам (тарифам, расценкам, ставкам и иным регулируемым позициям), нарушения установленного порядка регулирования цен (тарифов), а равно иного нарушения установленного действующим законодательством порядка ценообразования;   


  2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1. Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется непосредственно в помещении отдела по адресу: Калтанский городской округ, пр.Мира, д. 51, кабинет 2, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

Адреса, телефоны и режим работы отдела размещаются на официальном сайте  администрации Калтанского городского округа в сети Интернет в разделе «Экономика»: 

(www.kaltan.net).

        e-mail: kaltaneko@mail.ru

Местонахождение отдела: 652740, Калтанский городской округ, пр.Мира, д. 51, кабинет 2, тел.3-13-22.

Рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

Часы работы: 800 – 1700 . Обеденный перерыв: 1200 – 1300.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

2.1.2. Информация  о процедурах исполнения муниципальной функции предоставляется бесплатно.

Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции можно обратиться:

1) лично в отдел экономического анализа и прогнозирования развития территории;

2) по телефону;

3) в письменном виде почтой.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

Информирование проводится в форме:

1) устного информирования;

2) письменного информирования.

Информирование осуществляется в виде: 

1) индивидуальном;

2) публичном.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении за информацией лично или по телефону. 

Специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов отдела.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

При ответе на телефонные звонки специалист отдела, осуществляющий информирование, должен назвать орган исполнительной власти Кемеровской области, структурное подразделение, фамилию, имя, отчество, замещаемую должность. По окончании информирования специалист отдела должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять  для решения вопроса.

Специалисты, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны быть корректны и внимательны.

Специалисты, осуществляющие информирование при личном (по телефону) обращении, не вправе консультировать по вопросам, выходящим за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющим прямо или косвенно на принятие индивидуальных решений.

Индивидуальное письменное информирование  осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением либо электронной почтой в зависимости от способа обращения за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.

Заместитель главы Калтанского городского округа по экономике или уполномоченное им должностное лицо отдела в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа. Ответ на письменное обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Публичное письменное информирование  осуществляется путем публикаций информационных материалов в средствах массовой информации или на официальном Интернет-сайте администрации. 

Публичное устное информирование осуществляется  Заместителем главы Калтанского городского округа по экономике посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления специалистов отдела по местному радио и телевидению согласовываются с Заместителем главы Калтанского городского округа по экономике.

2.1.3. В соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» статья 18, отдел осуществляет контроль за применением установленных цен (тарифов) на основании утвержденного Начальником департамента цен и тарифов Кемеровской области  приказа о проведении проверок.

Должностные лица отдела при проведении мероприятий по контролю обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений при применении установленных цен (тарифов);

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лиц, проверка которых проводится;

- проводить мероприятия по контролю на основании и в строгом соответствии с приказом о проведении проверки соблюдения порядка ценообразования в порядке, установленном настоящим административным регламентом;

- посещать объекты (территории и помещения) в целях проведения мероприятия по контролю только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения;

- не препятствовать представителям лиц присутствовать при проведении мероприятия по контролю и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять лицам либо их представителям, присутствующим при проведении мероприятия по контролю, относящуюся к предмету проверки необходимую информацию;

- знакомить руководителя,  либо его представителей с результатами мероприятий по контролю;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.2. Перечень оснований для приостановления исполнения  муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции
2.2.1. Приостановление исполнения контрольных мероприятий  возможно в случаях:

в актах, представленных уполномоченными органами, нет достаточной информации для привлечения лица к административной ответственности;

приостановления действия законодательства, в соответствии с которым введено государственное регулирование цен (тарифов), либо его отмена.

2.2.2. Отказ в исполнении муниципальной функции допускается при обращении граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) иных юридических лиц и (или) индивидуальных предпринимателей в сфере ценообразования при отсутствии государственного регулирования. 

3. Административные процедуры по исполнению муниципальной функции
3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) планирование проверок соблюдения лицами установленных цен  (тарифов);

2) подготовка к проведению проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

Блок-схема исполнения муниципальной функции представлена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

 3.2. Отдел осуществляет контроль за применением установленных цен (тарифов) на основании утвержденного Начальником департамента цен и тарифов Кемеровской области приказа о проведении проверки. 

В приказе должны быть указаны:  

номер и дата распоряжения о проведении мероприятия по контролю;

наименование органа контроля (надзора);

фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного(ых) на проведение мероприятия по контролю;

наименование лица, в отношении которого проводится мероприятие по контролю;

цели, задачи и предмет проводимого мероприятия по контролю;

правовые основания проведения мероприятия по контролю, в том числе нормативные правовые акты, обязательные требования которых подлежат проверке;

дата начала и окончания мероприятия по контролю.

Приказ департамента  о проведении мероприятия по контролю либо его заверенная печатью копия предъявляется должностным лицом, осуществляющим мероприятие по контролю, руководителю или иному должностному лицу одновременно со служебным удостоверением.

Мероприятие по контролю может проводиться только тем должностным лицом (лицами), которое(ые) указано(ы) в приказе о проведении мероприятия по контролю.

  По результатам контрольных мероприятий специалистами, уполномоченными на проведение проверки, составляется акт в двух экземплярах. 

Один экземпляр акта с копиями приложений вручается руководителю или его представителю под расписку либо направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта, остающемуся в отделе.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка ценообразования.

Заместитель главы Калтанского городского округа по экономике несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел функций и полномочий, а также за состоянием исполнительской дисциплины.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им  решения при исполнении муниципальной функции

Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

5.1. В досудебном порядке подлежат обжалованию действия (бездействие):

должностных лиц отдела – Заместителю главы Калтанского городского округа по экономике;

Заместителя главы Калтанского городского округа по экономике – Главе городского округа.

Должностные лица отдела в случае ненадлежащего исполнения своих функций и служебных обязанностей при проведении мероприятий по контролю несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованные лица вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц департамента, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Жалоба должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решением, действием (бездействием) которого были нарушены права и законные интересы;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заинтересованного лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов к письменной жалобе прилагаются документы, материалы либо их копии.

5.3.  Письменная жалоба, поступившая в отдел,  должна быть рассмотрена в течение тридцати дней с момента ее регистрации.

Если  в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

Должностным лицом, рассматривавшим жалобу, направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение пяти дней после его принятия.

В случае признания в ходе рассмотрения жалобы необоснованной заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

5.4. Все жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действий по представлению сведений и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе исполнения муниципальной функции, повлекшие за собой жалобу.

Жалобы считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры, и даны письменные ответы.

Подача жалобы не лишает заинтересованное лицо права обратиться в суд за защитой нарушенных прав.
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Приложение 3


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  КОНТРОЛЯ В СФЕРЕ ТОРГОВЛИ

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции: осуществление муниципального контроля в сфере торговли (далее – муниципальная  функция).

1.2. Должностные лица,    обладающие полномочиями по  осуществлению функций контроля за исполнением юридическими  лицами и индивидуальными предпринимателями требований муниципальных правовых актов определяются Постановлением  администрации Калтанского городского округа.

1.3. Нормативно-правовое регулирование по исполнению муниципальной функции:

-  Федеральный закон Российской Федерации от 26 декабря 2008 г № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральный закон от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности на территории Российской Федерации»;

- Постановление администрации Калтанского городского округа от 10.07.2012 г. № 155-п «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Калтанского городского округа»

1.4.  Рабочая группа во главе с Председателем исполняют муниципальную функцию на территории Калтанского городского округа в форме плановых и внеплановых проверок. Проверки могут быть документарными и (или) выездными. 

1.5. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления своей деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

1.6. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля.

1.7. Конечными результатами исполнения муниципальных функций является выявление признаков нарушений, установление отсутствия таких признаков. По результатам проверки  рабочей группой во главе с Председателем, проводящим проверку, составляется акт. 

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, рабочая группа во главе с Председателем, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

- выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

-принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции -  осуществление муниципального контроля в сфере торговли

2.1 Муниципальный контроль в сфере торговли в Калтанском городском округе осуществляется  рабочей группой во главе с Председателем, находящейся  по адресу: г. Калтан, пр. Мира, 53. тел. 8(38472) 3-01-87, факс 8(38472) 3-36-46.
2.2. Срок проведения документарной и выездной  проверок не может превышать двадцать рабочих дней. 

2.3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

 2.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения  администрации Калтанского городского округа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

2.5. О проведении внеплановой выездной проверки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3. Административные процедуры исполнения муниципальной функции -  осуществление муниципального контроля в сфере торговли

3.1 Муниципальная функция по осуществлению контроля в сфере торговли включает следующие административные процедуры:

- составление планов проведения контрольных мероприятий;

- определение методов контроля за торговой деятельностью;

- оформление результатов проведения контрольных мероприятий;

- принятие мер по выявленным нарушениям в сфере торговли.

3.2.  Плановые проверки.

 Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администрацией Калтанского  городского округа в соответствии с ее полномочиями ежегодных планов.

 В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) должности, фамилии, имена, отчества членов  рабочей группы во главе с Председателем, осуществляющих конкретную плановую проверку. 

Утвержденный главой Калтанского городского округа ежегодный план проведения плановых проверок, доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте в сети "Интернет" либо иным доступным способом. 

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация Калтанского городского округа направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

 Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов  муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения главе администрации Калтанского городского округа о проведении совместных плановых проверок.

Администрация Калтанского городского округа  рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

Органы прокуратуры в срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обобщают поступившие от органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля ежегодные планы проведения плановых проверок и направляют их в Генеральную прокуратуру Российской Федерации для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок.

Генеральная прокуратура Российской Федерации формирует ежегодный сводный план проведения плановых проверок и размещает его на официальном сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации в сети "Интернет" в срок до 31 декабря текущего календарного года.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.3. Внеплановые проверки

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан.

Основанием для проведения  внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию Калтанского городского округа обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах возникновения угрозы или причинения вреда жизни и здоровью граждан;

3) распоряжение администрации Калтанского городского округа в соответствии с поручениями Президента РФ, Правительства РФ и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

 Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо,  обратившееся в администрацию Калтанского городского округа, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена администрацией Калтанского городского округа после согласования с органом прокуратуры.

3.4.  Документарная проверка.

 Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений администрации Калтанского городского округа.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) проводится по месту нахождения  администрации Калтанского городского округа. 

 В процессе проведения документарной проверки рабочей группой во главе с Председателем в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации Калтанского городского округа, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации Калтанского городского округа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, администрация Калтанского городского округа направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации Калтанского городского округа о проведении проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию Калтанского городского округа указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

3.5  Выездная проверка

 Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить рабочей группе во главе с Председателем,    проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку рабочей группе во главе с Председателем на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.6.  Порядок организации проверки

 Проверка проводится на основании распоряжения администрации Калтанского городского округа. Проверка может проводиться только теми членами рабочей группы, которые указаны в распоряжении.

 В распоряжении администрации Калтанского городского округа указывается:

1) фамилия, имя, отчество, должность членов рабочей группы, уполномоченных на проведение проверки;

2) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которого проводится, места нахождения юридических лиц или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

3) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

4) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;

5) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

6) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

7) название  административного регламента по осуществлению муниципального контроля;

8) даты начала и окончания проведения проверки.

 Заверенные печатью копии распоряжений администрации Калтанского городского округа  предоставляются под роспись  руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 

 По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,  индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя рабочая группа во главе с Председателем, обязана ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

3.7.  Ограничения при проведении проверки

При проведении проверки рабочая группа во главе с Председателем не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям администрации Калтанского городского округа.

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;

3) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) превышать установленные сроки проведения проверки.

3.8.  Порядок оформления результатов проверки.

 По результатам проверки рабочей группой во главе с Председателем, проводящей проверку, составляется акт. 

 В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) дата и номер распоряжения администрации  Калтанского городского округа о проведении проверки;

3) фамилии, имена, отчества и должности членов рабочей группы во главе с Председателем, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи членов рабочей группы Председателя, проводивших проверку.

 Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации Калтанского городского округа.

 В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля  осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности членов рабочей группы и Председателя, проводящих проверку, его или их подписи.

 При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

 Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию Калтанского городского округа в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. 

3.9. Меры, принимаемые должностными лицами администрации Калтанского городского округа, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

 В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, рабочая группа во главе с Председателем, проводившие проверку, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению.

3.10. Обязанности рабочей группы во главе с Председателем  при проведении проверки.

Рабочая группа во главе с Председателем  при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений;

4) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

5) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

6) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

7) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Федеральным законом.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции- осуществление муниципального контроля в сфере торговли

4.1 Члены рабочей группы во главе с Председателем, в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействий) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.  По поручению главы Калтанского городского округа осуществляется контроль за исполнением рабочей группы во главе с Председателем  служебных обязанностей, ведется учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводятся соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица рабочей группы во главе с Председателем, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции: осуществление муниципального контроля в сфере торговли

5.1. Обжалование действий (бездействий) рабочей группы во главе с Председателем, решений по итогам мероприятий по муниципальному контролю осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации

Приложение 4


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

Административный регламент 

по исполнению муниципальной функции осуществления муниципального контроля  в сфере организации розничных рынков на территории Калтанского городского  округа

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции осуществления муниципального контроля  в сфере организации розничных рынков на территории Калтанского городского  округа  (далее - Регламент) разработан в целях осуществления контроля за выполнением требований, предъявляемых к организации розничных рынков.

1.2.  Муниципальная функция осуществления муниципального контроля  в сфере организации розничных рынков на территории Калтанского городского  округа

(далее – муниципальная функция) исполняется администрацией Калтанского городского округа в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 г.     № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении правил подготовки органами  государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Уставом муниципального образования «городской округ» «город Калтан».

1.3. Непосредственное исполнение муниципальной функции  осуществляется должностными лицами отдела потребительского рынка и предпринимательства (далее – отдела).

1.4. Отдел потребительского рынка и предпринимательства: 652740 г. Калтан,      пр. Мира, 51, контактный телефон: (8-38472) 3-13-22. Официальный сайт: http://kaltan.net, адрес электронной почты: kaltan-torg@yandex.ru.

Режим работы: понедельник-пятница - с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00.

1.5. При исполнении муниципальной функции на территории муниципального образования «Калтанский городской округ» должностные лица отдела осуществляют контроль за соблюдением требований, установленных нормативно-правовыми актами в пределах их компетенции.

1.6. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является соблюдение законодательства, регулирующего отношения, связанные с организацией розничных рынков, устранению выявленных нарушений законодательства.

 1.7. Последовательность административных процедур закреплена в блок-схеме, являющейся приложением к административному регламенту (приложение 1).

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Информация об осуществлении муниципальной функции предоставляется:

2.1.1. Путем размещения в средствах массовой информации и на официальном сайте в сети Интернет следующей информации:

 - информация о месте нахождения и графике работы отдела, сведения о должностных лицах отдела, ответственных за исполнение административного действия;

- справочные телефоны отдела, исполняющего муниципальную функцию;

- адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего официальную информацию об исполнении муниципальной функции;

- текст административного регламента;

- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции;

- ежегодный план проведения плановых проверок, согласованный и утвержденный  главой администрации Калтанского городского округа  в соответствии с ФЗ-294 от 26.12.2008 г. и другими нормативными документами, предусмотренными действующим законодательством.

2.1.2. По письменным запросам граждан и организаций.

В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию. 

Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления, в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления.

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней.

Информация об осуществлении муниципальной функции по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос.

При запросе информации об осуществлении муниципальной функции, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, отдел в ответе на запрос может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

2.1.3. В устной форме во время приема, а также по телефону должностных лиц отдела.

2.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2. 3.Сроки исполнения муниципальной функции.

Срок проведения каждой из проверок  юридических лиц, индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней.  В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

2.4. Муниципальная функция исполняется за счет средств местного бюджета.

Взимание платы с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан за проведение мероприятий по контролю не допускается.

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок. 

Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок по вопросам, отнесенным к компетенции отдела в сфере контроля за организацией розничных рынков (далее – ежегодный план проверок), осуществляются в порядке, предусмотренном статьей 10 Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Ежегодный план проверок утверждается распоряжением администрации Калтанского городского округа.

3.1.2. Проведение проверок розничных рынков.

При осуществлении муниципальной функции проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых отделом ежегодных планов.

Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

Проверка проводится на основании распоряжения администрации Калтанского городского округа (приложение 2).

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Типовая форма заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (приложение 3).

Внеплановые проверки проводятся по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ.

При исполнении муниципальной функции должностными лицами отдела могут осуществляться документационные и (или) выездные проверки.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется должностным лицом отдела не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Калтанского городского округа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

Мероприятия по проверкам, как правило, проводятся в присутствии руководителя или иного представителя юридического лица при необходимости с привлечением заинтересованных организаций и учреждений.

По результатам проверки должностное лицо отдела, проводящее проверку, составляется акт по установленной форме (далее – акт проверки).

Типовая форма акта проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (приложение 4).

В случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения законодательства, регулирующего отношения, связанные с организацией розничных рынков, к акту может быть приложена информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения нормативных правовых актов. 

К акту проверки также могут прилагаться объяснения руководителя юридического лица и иных заинтересованных лиц, данные в ходе проведения проверки.

3.1.3. Ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проведенной в отношении него проверки.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, либо его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия указанного лица либо его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в отделе.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.1.4. Принятие в пределах своей компетенции по результатам проверок мер, предусмотренных действующим законодательством (в том числе направление материалов проверок в уполномоченные органы государственной власти для дальнейшего рассмотрения и принятия решения).

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо отдела, проводившее проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязано:

- выдать предписание юридическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

В случае если действующим законодательством возможность привлечения к ответственности не отнесена к полномочиям должностного лица отдела, оно направляет материалы проверки в уполномоченный орган государственной власти (орган местного самоуправления).

3.2. Отдел ведет учет проведенных проверок. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Должностные лица отдела в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Администрация Калтанского городского округа  осуществляет контроль за исполнением должностных лиц отдела  служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения ими служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении должностных лиц.

4.3. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции должностными лицами отдела проводится не реже одного раза в год.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции устанавливается распоряжением администрации Калтанского городского округа.

4.4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, администрация Калтанского городского округа обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.5. Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных от ФЗ № 294 от 26.12.2008 г. требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене вышестоящим органом государственного контроля (надзора) или судом на основании заявления юридического лица.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица или индивидуальных предпринимателей при исполнении муниципальной функции, могут быть обжалованы в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Предметом досудебного обжалования может быть:

- нарушение должностным лицом требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 г.  № 294-ФЗ;

- нарушение должностным лицом требований, регулирующих осуществление муниципальной функции, предусмотренных действующим законодательством, иными нормативными правовыми актами, в том числе административным регламентом;

5.3. Юридические лица или индивидуальные предприниматели,  либо их представители, а также иные заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществленные и принятые ими в ходе исполнения муниципальной функции, лично или направить письменное обращение, жалобу.

Указанные лица также могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся в административном регламенте, на Интернет-сайте и по электронной почте.

5.4. Письменные обращения принимаются и рассматриваются администрацией Калтанского городского округа в установленном законом порядке. 

Письменное обращение должно содержать следующие сведения:

- фамилию, имя, отчество гражданина (и его представителя, если жалоба направляется представителем) либо полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя либо иного уполномоченного представителя юридического лица;

- почтовый адрес для направления ответа;

- наименование органа, должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Если жалоба подана представителем, то  к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие приведенные в жалобе доводы.

5.5. Все письменные обращения регистрируются в администрации  Калтанского городского округа  в трехдневный срок со дня их поступления.

5.6. Действия (бездействие)  могут быть обжалованы:

- главе Калтанского городского округа;

- заместителю главы администрации Калтанского городского округа по экономике;

- в уполномоченные органы государственной власти; 

- в прокуратуру города Калтан.

5.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) руководством администрации Калтанского городского округа принимается решение об удовлетворении требований, изложенных в жалобе полностью или в части либо отказе в удовлетворении. Во всех случаях лицам, обратившимся с жалобой, даются подробные разъяснения в соответствии с действующим законодательством.

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину либо руководителю юридического лица, обратившемуся с жалобой не позднее тридцати дней со дня регистрации обращения, жалобы в администрацию Калтанского городского округа.

5.9. Обжалование действий (бездействия), решений в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Взаимодействие должностных лиц,

осуществляющих муниципальный контроль

6.1. Должностные лица отдела взаимодействуют в установленном порядке с органами государственной власти, органами прокуратуры, правоохранительными органами, специалистами территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, структурных подразделений администрации Калтанского городского округа, предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами по вопросам проведения проверок, ведения учета и обмена соответствующей информацией.

6.2. Взаимодействие при проведении проверок в отношении юридических лиц осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008       № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля  (надзора) и муниципального контроля».
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Приложение 2
к административному регламенту по исполнению 

муниципальной функции осуществления муниципального 

контроля  в сфере организации розничных рынков 

на территории Калтанского городского  округа
(типовая форма)

___________________________________________________________________________

(наименование органа государственного контроля (надзора)

или органа муниципального контроля)

                           РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)

            органа государственного контроля (надзора), органа

                   муниципального контроля о проведении

         ________________________________________________ проверки

              (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

            юридического лица, индивидуального предпринимателя

                     от "__" ______________ г. N _____

1. Провести проверку в отношении __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

        (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных

      структурных подразделений) или место жительства индивидуального

  предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного

    лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению  проверки  в  качестве  экспертов,  представителей

экспертных организаций следующих лиц: _____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности

     привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование

        экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства

     об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего

                      свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

    настоящая проверка проводится с целью: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении

выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц,

индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного

контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного

контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента

Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в

рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию

материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит

согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер

должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо

нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо

нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

-  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и

другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются: _________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),

органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и

техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ______________________________________________

    К проведению проверки приступить

    с "__" ____________ 20__ г.

    Проверку окончить не позднее

    "__" ____________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии

   с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)

       правовых актов, устанавливающих требования, которые являются

                            предметом проверки)

9. В  процессе   проверки   провести  следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________

___________________________________________________________________________

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного

контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.  Перечень  документов,   представление   которых   юридическим   лицом,

индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач

проведения проверки: ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
__________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя,

 заместителя руководителя органа государственного

     контроля (надзора), органа муниципального

   контроля, издавшего распоряжение или приказ

                о проведении проверки)

                                            _______________________________

                                             (подпись, заверенная печатью)

________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность

   должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения

      (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

Приложение 3
к административному регламенту по исполнению 

муниципальной функции осуществления муниципального 

контроля  в сфере организации розничных рынков 

на территории Калтанского городского  округа
                                                                                                                                                                      (Типовая форма)
                                   В ______________________________________

                                       (наименование органа прокуратуры)

                                   от _____________________________________

                                      (наименование органа государственного

                                       контроля (надзора), муниципального

                                        контроля с указанием юридического

                                                      адреса)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

             о согласовании органом государственного контроля

           (надзора), органом муниципального контроля с органом

           прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки

            юридического лица, индивидуального предпринимателя

1.  В соответствии со статьей 10 Федерального закона  от  26  декабря  2008

г.   N   294-ФЗ   "О   защите   прав   юридических   лиц  и  индивидуальных

предпринимателей  при  осуществлении  государственного контроля (надзора) и

муниципального  контроля"  (Собрание законодательства Российской Федерации,

2008,  N  52,  ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной

проверки в отношении ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего

 исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный

 номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя

   и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального

      предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о

       государственной регистрации индивидуального предпринимателя,

                идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _______________

___________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки:

___________________________________________________________________________

 (ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ

     "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

           при осуществлении государственного контроля (надзора)

                        и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки:

   "__" ______________ 20__ года.

4. Время начала проведения проверки:

   "__" ______________ 20__ года.

(указывается  в случае, если  основанием  проведения  проверки  является

часть 12 статьи 10 Федерального  закона  от 26 декабря 2008 г.  N 294-ФЗ

   "О защите  прав  юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей  при

осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и   муниципального

   контроля")

Приложения: _______________________________________________________________

            _______________________________________________________________

 (копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя

            руководителя органа государственного контроля (надзора), органа

               муниципального контроля о проведении внеплановой выездной

                 проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие

                    основанием для проведения внеплановой проверки)

__________________________________  _________  ____________________________

(наименование должностного лица)   (подпись)    (фамилия, имя, отчество

                                                 (в случае, если имеется)

    М.П.

    Дата и время составления документа: ___________________________________

Приложение 4
к административному регламенту по исполнению 

муниципальной функции осуществления муниципального 

контроля  в сфере организации розничных рынков 

на территории Калтанского городского  округа
(Типовая форма)

___________________________________________________________________________

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

__________________________                       "__" _____________ 20__ г.

 (место составления акта)                          (дата составления акта)

                                                 __________________________

                                                  (время составления акта)

                               АКТ ПРОВЕРКИ

               органом государственного контроля (надзора),

            органом муниципального контроля юридического лица,

                      индивидуального предпринимателя

                               N __________

По адресу/адресам: ________________________________________________________

                                (место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

            (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена ______________________________________ проверка в отношении:

(плановая/внеплановая,

                       документарная/выездная)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

        (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,

       обособленных структурных подразделений юридического лица или

      при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

                          по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: _________________________________________

                                           (рабочих дней/часов)

Акт составлен: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении  проверки ознакомлен(ы):

(заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения

проверки: _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки

                          с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

 должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае

    привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций

      указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),

 должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием

      реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа

                 по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

        руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или

     уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного

      представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного

представителя саморегулируемой организации (в случае проведения

      проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших

                  при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,

установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений

(нормативных) правовых актов): ____________________________________________

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов): ___________________________________________________________________

    выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного

контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов

выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

    нарушений не выявлено _________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета   проверок  юридического  лица, индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении

выездной проверки):

_______________________       ____________________________________________

(подпись проверяющего)           (подпись уполномоченного представителя

                                     юридического лица, индивидуального

                                   предпринимателя, его уполномоченного

                                               представителя)

Журнал    учета     проверок     юридического     лица,     индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении

выездной проверки):

________________________       ____________________________________________

(подпись проверяющего)           (подпись уполномоченного представителя

                                     юридического лица, индивидуального

                                    предпринимателя, его уполномоченного

                                               представителя)

Прилагаемые к акту документы: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию   акта   со   всеми  приложениями

получил(а): _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,

  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического

 лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                "__" ______________ 20__ г.

                                                            _______________

                                                             (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц),проводившего проверку)

Приложение 5


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых актов в области архитектуры и градостроительства, требований Норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых актов в области архитектуры и градостроительства, в том числе,  действующих Правил землепользования и застройки, требований действующих норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа (далее – муниципальная функция),  устанавливает сроки и последовательность административных процедур (административных действий) при исполнении указанной муниципальной функции.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в 
соответствии с:

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",  Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489, Уставом  муниципального образования - Калтанский городской округ, Положением об отделе архитектуры и градостроительства, утвержденным распоряжением администрации Калтанского городского округа от 19.09.2011 №2371-р.  
1.3. Отделом администрации Калтанского городского округа (далее – администрации), непосредственно исполняющим муниципальную функцию, является отдел архитектуры и градостроительства администрации Калтанского городского округа (далее – отдел).

1.4.  При исполнении муниципальной функции отдел осуществляет взаимодействие с заинтересованными федеральными органами исполнительной власти, федеральными и региональными органами в сфере природопользования, органами исполнительной власти Кемеровской области, органами строительного надзора Кемеровской области, Осинниковским отделом государственной жилищной инспекции Кемеровской области. 

1.5. Контрольные действия в соответствии с административным регламентом проводятся в отношении физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

1.5.1. Уполномоченными представителями юридических лиц признаются их руководители, действующие на основании учредительных документов, а также лица, уполномоченные на представление интересов в отделе соответствующей доверенностью либо в соответствии с возложенными должностными полномочиями. 

Документами, подтверждающими полномочия руководителя юридического лица, являются:

а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (копия такой выписки, заверенная подписью руководителя и скрепленная печатью юридического лица либо заверенная нотариально), выданная не ранее чем за                6 месяцев до даты обращения в департамент;

б) документ, подтверждающий факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. Это может быть заверенная копия протокола (выписка из протокола) или решения (в хозяйственных обществах), копия приказа или распоряжения (в государственных унитарных предприятиях, государственных учреждениях).

Полномочия руководителя юридического лица считаются подтвержденными в случае, если сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, обратившегося в отдел, полностью соответствуют сведениям, содержащимся в выписке из единого государственного реестра юридических лиц и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица.

Полномочия руководителя юридического лица не считаются подтвержденными в следующих случаях:

сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, обратившегося в департамент, полностью или частично не соответствуют сведениям, содержащимся в выписке из единого государственного реестра юридических лиц и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица;

не представлен какой-либо из вышеуказанных документов.

1.5.2. Документами, подтверждающими полномочия индивидуального предпринимателя, являются:

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки.

1.5.3. Документами, подтверждающими полномочия представителя, действующего на основании доверенности, являются:

а) оригинал доверенности, составленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, содержащей конкретизированные полномочия поверенного представлять интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя в департаменте;

б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (копия такой выписки, заверенная подписью руководителя и скрепленная печатью юридического лица либо заверенная нотариально), выданная не ранее чем за              6 месяцев до даты обращения в департамент (если доверенность подписана руководителем юридического лица);

в) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана индивидуальным предпринимателем).

Полномочия лица, подписавшего доверенность, должны быть подтверждены документами, указанными в пунктах 1.5.1, 1.5.2 настоящего регламента.

1.6. Результатом исполнения муниципальной функции является составление акта проверки по установленной форме  согласно приложению №4 в двух экземплярах. В случае выявления в ходе мероприятия по контролю нарушений, должностное лицо отдела на основании акта проверки выдает уполномоченному представителю юридического лица или индивидуального предпринимателя предписание об устранении выявленных нарушений либо составляет протокол об административном правонарушении.

1.7. Муниципальная функция осуществляется бесплатно.

1.8. Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции является представление документов не в полном объеме, не по установленным формам, с исправлениями, подчистками, приписками, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание, не заверенных уполномоченными лицами.

1.9. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов, являются:

отсутствие в письменном обращении фамилии гражданина или наименования юридического лица;

отсутствие в письменном обращении почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно (более двух раз) давался письменный ответ по существу в связи с ранее направленными обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

отсутствие в обращениях и заявлениях оснований для проведения внеплановой проверки.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
График приема заявителей:

приемные дни вторник, четверг  9.00-16.00; перерыв  12.00-13.00.

 Выходные дни – суббота и воскресенье. 

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Местонахождение отдела архитектуры и градостроительства администрации Калтанского городского округа: 652740, Кемеровская обл., г. Калтан, ул. Горького, 38.

График работы отдела:

	Понедельник
	8.00-17.00

	Вторник
	8.00-17.00

	Среда
	8.00-17.00

	Четверг
	8.00-17.00

	Пятница
	8.00-17.00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной  день


Сведения о местонахождении, номерах телефонов для справок (консультаций) управления размещаются:

На официальном сайте администрации Калтанского городского округа в сети Интернет: http://kc.kaltan.net 

2.1.2. Телефон для справок: 8 (38471) 3 26 61; 8(38472) 3 31 45.
2.1.3. Электронный адрес для направления в отдел электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: klt-archgrad@mail.ru
2.1.4. Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется:

непосредственно должностными лицами отдела;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.5. Консультации представляются по следующим вопросам:

об отделе архитектуры и градостроительства администрации, включая информацию о месте его нахождения, а также об исполнительных органах государственной (муниципальной) власти и организациях, участвующих в процессе исполнения муниципальной функции, их местонахождении;

о виде и характере официальных документов, являющихся результатом исполнения муниципальной функции;

о порядке исполнения муниципальной функции;

о ходе исполнения муниципальной функции;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц отдела.

2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (подразделения) администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При рассмотрении письменных обращений должностные лица отдела руководствуется Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2.1.7. Информация, указанная в пунктах 2.1.1 – 2.1.3 административного регламента, указывается на официальном информационном сайте администрации.

2.1.9. Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 календарных дней.

3. Административные процедуры

Исполнение муниципальной функции включает следующие административные процедуры:

3.1. Подготовка ежегодных планов проведения проверок.

3.1.1. Проверки осуществляются согласно порядку, установленному Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государствен-ного контроля (надзора) и муниципального контроля", Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489. 

3.1.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок, является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.1.3. Подготовку проектов ежегодных планов проведения плановых проверок осуществляют должностные лица отдела по форме  согласно приложению № 1 к административному регламенту.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

цель и основание проведения каждой плановой проверки;

дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.1.4. Ежегодно, не позднее 01 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей передается заместителю главы Калтанского городского округа по строительству на утверждение в целях осуществления контроля в соответствующих сферах деятельности.

3.1.5. Ежегодно, до 20 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей направляется заместителю главы  Калтанского городского округа  по экономике и в отдел экономического анализа и прогнозирования развития территории администрации в целях осуществления контроля в соответствующих сферах деятельности.

3.1.6. Размещение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на официальном информационном сайте администрации Калтанского городского округа осуществляют должностные лица отдела архитектуры и градостроительства администрации.
3.2. Принятие решения о проведении проверки

3.2.1. Основанием для начала проведения плановой проверки является наступление срока проведения проверки, указанного в ежегодном плане проведения плановых проверок.

Основанием для начала проведения внеплановой проверки является: 

а) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения; 

б) поступление в отдел обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,  а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее – обращения и заявления).

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 3.2.1, может быть проведена отделом только после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.   Заявление  о согласовании   органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки  заполняется   по форме согласно приложению № 3.
3.2.2. Должностное лицо отдела не позднее, чем за семь рабочих дней до наступления срока проверки, указанного в ежегодном плане проведения плановых проверок, либо в течение одного рабочего дня после истечение срока исполнения физическим, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем  ранее выданного  предписания по форме согласно приложению № 6  об устранении   выявленного нарушения, а также поступления обращений и заявлений готовит проект распоряжения администрации, по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2.3. Глава Калтанского городского округа (далее – глава округа) в течение трех рабочих дней подписывает распоряжение о проведении плановой или внеплановой проверки.

3.2.4. Заверенная печатью администрации  копия распоряжения  администрации  о проведении плановой или внеплановой проверки вручается под роспись должностным лицом отдела, проводящим проверку, руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

3.2.5. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства, в целях согласования ее проведения должностное лицо отдела обеспечивает направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту. Заявление подписывается главой  округа. К заявлению прилагаются копия распоряжения администрации  о проведении внеплановой выездной проверки и копия обращения и заявления, послужившего основанием ее проведения.

В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя глава округа, исходя из основания отказа, принимает одно из следующих решений:

об отмене приказа о проведении внеплановой выездной проверки;

об устранении замечаний органа прокуратуры и повторном направлении заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

об обжаловании решения органа прокуратуры вышестоящему прокурору или в суд.

3.3. Проведение проверки

3.3.1. Началом проведения проверки должностными лицами отдела является наступление срока начала проведения проверки, указанного в приказе о проведении плановой или внеплановой проверки.

3.3.2. Проверка проводится должностными лицами отдела, которые указаны в распоряжении  администрации  о проведении плановой или внеплановой проверки, в срок указанный в распоряжении.

3.3.3. Должностные лица отдела осуществляют контроль за соблюдением законодательства РФ в области архитектуры и градостроительства, жилищного законодательства РФ в области использования и сохранности жилищного фонда в пределах предоставленной компетенции, за соблюдением норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа, утвержденных решением Совета народных депутатов 29.06.2012 № 38-НПА (далее – Правила),  правил землепользования и застройки муниципального образования – город Калтан, утвержденных решением Калтанского городского Совета народных депутатов 15.12.2010 №409, 

3.3.4. Должностные лица отдела не позднее трех рабочих дней до начала проведения плановой проверки (не менее чем за 24 часа до начала проведения внеплановой выездной проверки) обеспечивают уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя о начале проведения проверки путем направления копии  распоряжения администрации  о проведении плановой (внеплановой выездной) проверки по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу местонахождения (местожительства) лица, в отношении которого проводится проверка, либо путем вручения под роспись руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.

3.3.5. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) проводится по месту нахождения отдела на основании распоряжения главы Калтанского городского округа.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами отдела в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении отдела, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этого юридического лица, индивидуального предпринимателя, муниципального контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении отдела, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, должностные лица отдела готовят проект запроса в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 

Копия запроса подписывается главой  округа или заместителем главы  округа по строительству.

После подписания запроса должностные лица отдела обеспечивают направление  запроса лицу, в отношении которого проводится проверка.                        К запросу прилагается заверенная печатью администрации  копия распоряжения  администрации о проведении проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в адрес отдела указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

В случае,  если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Должностные лица отдела рассматривают представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений должностными лицами отдела будут установлены признаки нарушения обязательных требований, должностные лица отдела вправе провести выездную проверку.

3.3.6. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится на основании распоряжения администрации по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом отдела, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением администрации  о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения, для чего должностные лица отдела  вручают заверенную печатью администрации  копию распоряжения администрации  о проведении плановой или внеплановой выездной проверки под роспись руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам отдела возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящим выездную проверку должностным лицам и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам.

Должностные лица отдела не вправе осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении самого физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя.

При проведении выездной проверки должностное лицо отдела осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. В журнале по форме согласно приложению №5 указываются сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.3.7. Проверки  в отношении физических лиц проводятся без формирования ежегодного плана проведения плановых проверок на основании поступивших в отдел обращений и заявлений, информации из средств массовой информации о фактах  нарушений градостроительных норм и правил, градостроительных регламентов,  норм и  правил по благоустройству территории Калтанского городского округа,  иных нормативных правовых актов, если такие нарушения создают угрозу причинения вреда жизни, здоровью людей, окружающей среде,  имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу либо повлекли причинение такого вреда.

         3.3.8. По результатам проверки должностным лицом отдела составляется акт  в двух экземплярах. 

В акте проверки указываются:

а) дата, время и место составления акта проверки;

б) наименование органа муниципального контроля;

в) дата и номер приказа о проведении плановой или внеплановой проверки;

г) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

д) наименование проверяемого физического, юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки;

е) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

ж) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

з) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

и) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются объяснения физического лица,работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Один экземпляр акта с копиями приложений должностное лицо отдела вручает физическому лицу, руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия физического лица,  руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, должностное лицо отдела  обеспечивает направление акта проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

В случае,  если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, должностное лицо отдела обеспечивает направление копии акта проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в отдел архитектуры и градостроительства администрации Калтанского городского округа в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных 

положений. При этом физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в отдел.

В случае выявления при проведении проверки нарушений физическим, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, должностное лицо отдела обязано выдать  предписание физическому, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, принять меры по  привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.4. Осуществление систематического дистанционного наблюдения за исполнением обязательных требований, анализа и прогнозирования состояния исполнения обязательных требований при осуществлении деятельности юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

3.4.1. Должностные лица отдела в пределах своих должностных полномочий осуществляют систематическое наблюдение за исполнением обязательных требований градостроительных регламентов, указанных в Правилах землепользования и застройки, требований норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа (далее – округа),  в том числе, надлежащего состояния и содержания, расположенных на территории  округа  объектов, в том числе при проведении земляных, строительных, ремонтных,  и иных видов работ. Проводят анализ и прогнозирование состояния исполнения обязательных требований  при осуществлении деятельности физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями путем еженедельного (1 раз в неделю) выборочного обследования состояния внешнего благоустройства территории, содержания зданий, сооружений и прочих объектов на территории  округа.
3.4.2. В ходе наблюдения оценивается состояние внешнего благоустройства территорий и объектов, обнаруживаются нарушения в текущем содержании территорий и объектов, которые фиксируются с помощью фото или видеосредств. 

При выборочном дистанционном наблюдении не допускается взаимодействие должностных лиц отдела с физическими, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и возложение на указанных лиц обязанности по представлению информации. 

3.4.3. В случае, если в ходе  дистанционного наблюдения должностным лицом отдела  выявляются достаточные данные, указывающие на наличие состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом об административных правонарушениях  РФ и областным законом "Об административных правонарушениях в Кемеровской области" от 16.06.2006 № 89-ОЗ, должностное лицо отдела должно уведомить физическое лицо,  законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, на территории или объекте которого имеется нарушение, о составлении протокола об административном правонарушении с указанием времени и места его составления. 

3.4.4.  Учет проводимых отделом обследований осуществляется в журнале обследования соблюдения законодательства в сфере  градостроительства благоустройства согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту. 

Контроль за ведением журнала обследования соблюдения законодательства в сфере  градостроительства и благоустройства осуществляется начальником отдела.

4. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела архитектуры и градостроительства администрации положений настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы Калтанского городского округа по строительству.
4.2. При выявлении нарушений по исполнению муниципальной функции осуществляется привлечение муниципальных служащих, виновных в нарушении, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

 а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) должностного лица отдела при исполнении муниципальной функции могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке либо в суд в соответствии с арбитражным процессуальным или гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) должностного лица отдела при исполнении муниципальной функции могут быть обжалованы, если, по мнению заявителя, указанными действиями (бездействием) нарушены его права.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем письменного обращения (жалобы) либо обращение на личном приеме.

5.4. Жалоба на действия (бездействие) должностного лица отдела при исполнении муниципальной функции в порядке досудебного (внесудебного) обжалования подается заместителю главы Калтанского городского округа по строительству.

5.5. Письменная жалоба, поступившая в администрацию Калтанского городского округа, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях заместитель главы Калтанского городского округа либо уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

Личный прием граждан и представителей организаций, обращающихся к начальнику отдела, (далее – личный прием) осуществляется без предварительной записи. Организация личного приема осуществляется в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Для личного приема устанавливаются следующие часы приема:

	Понедельник
	10.00-12.00

	Вторник
	9.00-16.00

	Среда
	Неприёмный день

	Четверг
	9.00-16.00

	Пятница
	Неприёмный день


5.6. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

наименование муниципального органа, в который направляется жалоба;

фамилию, имя, отчество (наименование организации);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы (в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя и его требования);

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.7. Жалоба не подлежит рассмотрению в случае:

а) если в письменной жалобе не указаны фамилия (наименование) заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы не поддается прочтению;

г) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

В случае наличия оснований, указанных в подпункте "а" пункта 5.7 настоящего административного регламента, ответ на жалобу не дается. 

В случае наличия оснований, предусмотренных в подпункте "б" пункта 5.7 настоящего административного регламента, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае наличия оснований, предусмотренных в подпункте "в" пункта 5.7 настоящего административного регламента, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю в случае, если его наименование (фамилия) поддается прочтению.

В случае наличия оснований, предусмотренных в подпункте "г" пункта 5.7 настоящего административного регламента, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же муниципальный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию.

5.8. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 5.7 настоящего административного регламента, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) начальник отдела принимает решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении, о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу постановленных вопросов в обращении).

5.10. О нарушении должностными лицами отдела требований административного регламента можно сообщить по телефону 8(38472)31547.
Приложение № 1 

к административному регламенту исполнения муниципальной функции "Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых актов в области архитектуры и градостроительства, требований норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа»
Администрация Калтанского городского округа

Отдел архитектуры и градостроительства

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации Калтанского городского округа от"_____"______________20____г. №___

ЕЖЕГОДНЫЙ ПЛАН

проведения отделом архитектуры и градостроительства плановых проверок на 20____г.

	Наименование юридического лица (ЮЛ), (ф.и.о.) индивидуального предпринимателя (ИП)), деятельность которого подлежит проверке
	Адрес фактического осуществления деятельности
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, осуществляющего проверку
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	субъект Российской Федерации
	поселение
	наименование улицы, номер дома
	
	
	
	дата государственной регистрации ЮЛ, ИП
	дата окончания последней проверки
	дата начала осуществления ЮЛ, ИП предпринимательской деятельности в соответствии с представленным  уведомлением о начале предпринимательской деятельности
	
	рабочих дней
	рабочих часов (для МСП и МКП)
	
	
	


Приложение № 2 

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых актов в области архитектуры и градостроительства, требований норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа» 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАЛТАНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

От ___________20___ г.         №______-р
	О проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)


	


юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. Провести проверку в отношении  , ИНН, ОГРН 

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:  

________________  отдела архитектуры и градостроительства  администрации Калтанского городского округа _________________________________.
3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: _____________________.

4. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:  ______________
задачами настоящей проверки являются:  _______________________________
5. Предметом настоящей проверки является: ____________________________
проведение мероприятий: ____________________________________________
6. Проверку провести в период с "__"_________20___г. по "__"________20___г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: 

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ________________
Глава Калтанского

городского округа





                   И.Ф. Голдинов
Приложение № 3 

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых актов в области архитектуры и градостроительства, требований норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа» 
                                  В ____________________________________________

                                                                                                                  (наименование органа прокуратуры)

                                                                                 от ___________________________________________
(наименование органа государственного

контроля (надзора), муниципального

контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 №  294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора) и муниципального контроля" просим  согласия  на  проведение  внеплановой  выездной  проверки в отношении: ______________, ИНН: ____________, ОГРН:______________, юридический адрес: _____________________, осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _______________________________________________________________.

Основание проведения проверки: (ст.10 Федерального закона  от 26.12.2008 №  294-ФЗ) _________

_____________________________________________________________________________________

Приложения: 

Глава Калтанского городского округа  __________________________ Голдинов И.Ф.

 (наименование должностного лица)                           (подпись)                    


   М.П.

Исполнитель

_________________________________ 
___________ 

__________________________

 (наименование должностного лица)                           (подпись)                    


(фамилия, имя, отчество)
Дата и время составления документа: ____________________

Приложение № 4
к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых актов в области архитектуры и градостроительства, требований норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа» 
____________________                                         "__" ____________ 20__ г.

(место составления акта)                                                                                                              (дата составления акта)                                                                                                      

                         
_________________________

                                                                                                                                                           (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля физического лица, юридического лица,

индивидуального предпринимателя

№ ________                                         

"__" __________ 20__ г. по адресу: __________________________________________________________

                                                                                                                     (место проведения проверки)

_____________________________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

На основании: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), 

должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, 

издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

______________________________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

    
Дата проведения проверки ____________________________________________

   
Время проведения проверки ___________________________________________

    
Продолжительность проверки _________________________________________

    
Акт составлен: ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

    
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

    
Дата  и  номер  решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании проведения проверки: ___________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки

субъекта малого или среднего предпринимательства)

    
Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

2

    
При проведении проверки присутствовали: __________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального

предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

   
В ходе проведения проверки:

    
выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных муниципальными правовыми актами:

______________________________________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

выявлены   факты   невыполнения   предписаний   органов  муниципального контроля              (с указанием реквизитов выданных предписаний):
_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

    
нарушений не выявлено: ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Запись  в  журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,   проводимых  органами  муниципального  контроля,  внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
______________________ _______________________________________________________________________________

(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
________________________________________________ ____________________________________________________

(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

    
Прилагаемые документы: ______________________________________________________________

    
Подписи лиц, проводивших проверку: _______________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

   
С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями получил(а): _____________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

его уполномоченного представителя)

"__" __________ 20__ г. ________________________

                             (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ____________________________________

(подпись уполномоченного

должностного лица (лиц),

проводившего проверку)

Приложение № 5
к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых актов в области архитектуры и градостроительства, требований норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа» 
ЖУРНАЛ 

наблюдения за соблюдением законодательства в  сфере градостроительства  и благоустройства

	№   
п/п
	Дата 

осмотра
	Адрес 

нарушения
	Вид 

нарушения
	№ акта фикса-ции
	Дополнительная информация о проведенном мероприятии
	Приме-
чания

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6
к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации и других нормативно-правовых актов в области архитектуры и градостроительства, требований норм и правил по благоустройству территории Калтанского городского округа» 
ПРЕДПИСАНИЕ  № 

г. Калтан                                                                                        «    »                                 20     г.

    Выдано                                                                              ______________ ________                                                                                    
(фамилия, имя, отчество физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя 

наименование юридического лица, которому выдано предписание)

по объектам:                                                 __________________________________                                                                                                 
(наименование объекта)

расположенных по адресу:          ___________________________________________
(местоположение объекта)

     Выявлено:

Необходимо:
Срок;
Особые условия:   ______________________________________________________
За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего предписание лицо, допустившее нарушение, несет административную ответственность, предусмотренную Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

О выполнении настоящего предписания  прошу уведомить до_________________________
Уведомление составил

_______________                                               _____________              ___________________
(должность лица, наименование органа)                               (подпись)                            (И. О. Фамилия)

_______________         ____________________

(должность лица, наименование органа)                                 (подпись)                               (И. О. Фамилия)

М. П.         
Уведомление к исполнению принял______.                                                        _
                                                               (ф. и. о. физического лица, должностного лица, представителя _____________________________________________________________________________________________юридического лица, руководителя или должностного лица, которому по доверенности предоставлено право 

_____________________________________________________________________________________________

представлять лицо, допустившего нарушение градостроительного и земельного законодательства)

________________________________

                                                                                                                          (подпись)

Приложение 6


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

Административный регламент

по осуществлению муниципального контроля за сохранность автомобильных дорог местного значения в границах Калтанского городского округа
I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент разработан в целях организации муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Калтанского городского округа и определяет сроки и последовательность действия (административных процедур) администрации Калтанского городского округа при проведении проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения в границах муниципального образования (далее – требований по сохранности автомобильных дорог).

2. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Калтанского городского округа (далее – муниципальный контроль) является МКУ «Управление по жизнеобеспечению» Калтанского городского округа.

Должностными лицами, осуществляющими мероприятия по муниципальному контролю (далее – должностные лица), являются:

- руководители структурных подразделений архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, ГО и ЧС, администрации Калтанского городского округа.

Конкретные должностные лица, которым поручено проведение проверки, определяются распоряжением главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа о проведении проверки.

3. Организация муниципального контроля осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон);

Уставом Калтанского городского округа;

настоящим административным регламентом.
4. Плата с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей за проведение мероприятий по контролю не взимается.

5. По вопросам осуществления муниципального контроля в орган муниципального контроля могут обращаться граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, юридические лица, индивидуальные предприниматели, органы государственной власти, органы местного самоуправления, средства массовой информации (далее – заявители).

II. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля 

6. Информационное обеспечение по исполнению муниципального контроля осуществляется непосредственно МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО».

7. Для получения информации о порядке осуществления муниципального контроля заявители обращаются в МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО»:

лично;

по телефону;

в письменном виде почтой;

в письменном виде электронной почтой.

8. Основными требованиями к информированию являются: 
Открытость и доступность информации;

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

оперативность предоставления информации.

9. Информирование заявителей осуществляется в виде индивидуального информирования в устной и письменной форме, а также в виде публичного информирования.

10. Индивидуальное устное информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется должностными лицами  администрации лично и по телефону.

При ответе на телефонный звонок должностное лицо администрации должно представиться, назвав наименование органа, свою должность, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии). Затем должностное лицо МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» должно предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса. 
Должностное лицо МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО», осуществляющее прием (лично или по телефону), обязано относиться к заявителю корректно и внимательно. В конце информирования должностное лицо администрации должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые заявитель может принять в целях разрешения вопроса. 
В случае, если должностное лицо МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО», принявшее звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, оно должно сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 
Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не может превышать 5 минут.

11. Индивидуальное письменное информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется путем направления ответа заявителю почтой или электронной почтой.

12. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа муниципального контроля, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В необходимых случаях к обращению прилагаются документы, материалы либо их копии.

13. Публичное информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется через средства массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» либо иным доступным способом.

14. Письменные обращения граждан рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня их регистрации.

Главой Калтанского городского округа, заместителем главы Калтанского городского округа либо уполномоченным на то лицом могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан.

Если для рассмотрения обращения граждан необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен главой Калтанского городского округа, заместителем главы Калтанского городского округа либо уполномоченным на то лицом.

Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения гражданина, составляет не более чем 30 календарных дней.

15. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

16. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

17. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с требованиями действующего законодательства.

III. Административные процедуры

18 МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» осуществляет муниципальный контроль посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

19. Сроки проведения проверки.

19.1. Срок проведения документарной и выездной проверок не может превышать 20 рабочих дней.

19.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

19.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.

20. Организация и проведение плановой проверки. 

20.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований по сохранности автомобильных дорог.

20.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

20.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого администрацией в соответствии с ее полномочиями ежегодного плана.

20.4. В ежегодном плане проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного надзора, органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

20.5. Утвержденный главой Калтанского городского округа ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» либо иным доступным способом.

20.6. В срок до 25 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО»  направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в администрацию Калтанского городского округа.

20.7. Администрация Калтанского городского округа рассматривает предложения органа прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в орган прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

20.8. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в орган прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

21. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

22. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности, установленные Правительством Российской Федерации, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года. 

23. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.

24. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

25. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации администрация обязана уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.

26. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации требований по сохранности автомобильных дорог должностные лица администрации при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

27. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

27.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований по сохранности автомобильных дорог, исполнением предписаний и постановлений администрации.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) проводится по месту нахождения администрации.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами администрации в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований по сохранности автомобильных дорог, администрация направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО», если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» установит признаки нарушения требований по сохранности автомобильных дорог, должностное лицо вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки администрация не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены администрацией от органов государственного надзора, органов муниципального контроля.

27.2. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению требований по сохранности автомобильных дорог.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении администрации документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям по сохранности автомобильных дорог, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами администрации, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

28. Организация и проведение внеплановой проверки

28.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований по сохранности автомобильных дорог, выполнение предписаний администрации, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

28.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований по использованию земель;

2) поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

28.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

28.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

28.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона, администрацией после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Порядок согласования администрацией с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, а также утверждение органа прокуратуры для согласования проведения внеплановой выездной проверки устанавливается приказом Генерального прокурора Российской Федерации.

В день подписания распоряжения главой Калтанского городского округа, заместителем главы Калтанского городского округа о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения администрация представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, типовая форма которого установлена уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

К этому заявлению прилагаются копия распоряжения главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,  безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований по сохранности автомобильных дорог, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона, в орган прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

 В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» обязана уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации требований по сохранности автомобильных дорог, должностные лица администрации при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

29. Порядок организации проверки.

29.1. Проверка проводится на основании распоряжения главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа, типовая форма которого установлена федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа.

29.2. В распоряжении главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования по сохранности автомобильных дорог;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

29.3. Заверенная печатью копия распоряжения главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа вручается под роспись должностными лицами администрации, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица администрации обязаны представить информацию об этих органах,  а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

29.4. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица администрации обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.
30. При проведении проверки должностные лица администрации не вправе:

1) проверять выполнение требований по сохранности автомобильных дорог, если такие требования не относятся к полномочиям администрации;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

31. По результатам проверки должностным лицом (должностными лицами) администрации, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах, типовая форма которого  установлена уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

31.1. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований по сохранности автомобильных дорог, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

31.2. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований по сохранности автомобильных дорог, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

31.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации.

31.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле  администрации.

31.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

31.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

31.7. Должностными лицами администрации осуществляется запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

32. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований по сохранности автомобильных дорог, должностные лица администрации, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

33. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрация обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

34. Должностные лица администрации при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований по сохранности автомобильных дорог;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы Калтанского городского округа, заместителя главы Калтанского городского округа и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

 9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

IV. Ответственность администрации, должностных лиц администрации

35. МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО», должностные лица МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» в случае ненадлежащего исполнения соответственно функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

36. МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» осуществляет контроль за исполнением должностными лицами МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

37. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер администрация обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

38. Результаты проверки, проведенной МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» с грубым нарушением установленных Федеральным законом требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований по сохранности автомобильных дорог, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

39. Юридические лица, индивидуальные предприниматели имеют право на возмещение вреда, причиненного неправомерными действиями при осуществлении муниципального контроля.

40. Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

41. Заявление об обжаловании действий (бездействия) администрации либо должностных лиц МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

42. Юридические лица, индивидуальные предприниматели при осуществлении муниципального контроля имеют право на общественную защиту своих прав. 

Приложение 7


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЭКОЛОГИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий по исполнению муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального экологического контроля.

2. Исполнение муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 10 января 2002 года N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды";

Федеральным законом 24 июня 1998 года N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления";

Уставом  Калтанского городского округа;
иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы в сфере охраны окружающей среды и вопросы осуществления муниципального контроля.

3. Органом местного самоуправления Калтанского городского округа, уполномоченным на осуществление муниципального экологического контроля на территории городского округа, является МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» (далее - учреждение). 
4. Основанием для начала исполнения функции муниципального контроля в соответствующей сфере являются:

1) утвержденный главой Калтанского городского округа и согласованный с органами прокуратуры план проведения плановых проверок соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами в соответствующей сфере;

2) поступление в органы местного самоуправления обращений и заявлений граждан, сведения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

5. Муниципальный контроль в соответствующей сфере осуществляется в границах Калтанского городского округа, за исключением режимных территорий предприятий и (или) объектов, находящихся в границах внутренних контролируемых и (или) запретных зон, территории которых подлежат ведению уполномоченных на то государственных контрольных и надзорных органов.

6. Муниципальный контроль в соответствующей сфере предусматривает получение информации о качестве окружающей среды (состоянии территории) по результатам инструментального и (или) лабораторного контроля, а также осуществляется в форме плановых и внеплановых (документарных и выездных) проверок, в том числе в отношении юридических лиц (независимо от организационно-правовой формы и формы собственности), индивидуальных предпринимателей и граждан, при проверке соблюдения ими обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Калтанского городского округа.

7. Результатом исполнения муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются соответствующим образом оформленные материалы мероприятий по контролю (акты, заключения и отчеты по результатам инструментального контроля, натурных или лабораторных исследований и проведенных экспертиз, акты проверок, протоколы об административных правонарушениях, предписания), а также принятие мер по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения в порядке, установленном законодательством и направление информации о выявленных нарушениях в органы государственного контроля (надзора), уполномоченные в соответствующей сфере.

Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЭКОЛОГИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ 

НА ТЕРРИТОРИИ КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
2.1. Порядок информирования о муниципальной функции (муниципальной услуге).

2.1.1 Информация о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах:

Адрес: 652740, Кемеровская область, г. Калтан, пр. Мира, 65-А
График работы: с 8 час. 00 мин. – 17. час. 00 мин., ежедневно, кроме выходных и праздничных дней.

Обед: с 12 час. 00 мин. – 13 час. 00 мин. 

Выходные дни: суббота, воскресение.

Справочный телефон: 8 (38472) 3-05-22.

Адрес электронной почты: ugh-kaltan@mail.ru 

Информирование организаций и граждан о порядке осуществления функции по муниципальному экологическому контролю происходит непосредственно специалистом - экологом МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО».

2.1.2.Адрес официального сайта администрации Калтанского городского округа:          www.kaltan.net;
2.1.3. Порядок получения информации  заявителями по вопросам исполнения  муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) и места ее размещения
- на официальном сайте администрации Калтанского городского округа в сети Интернет;

- предоставление консультации сотрудниками администрации или на личном приеме.

По вопросам проведения проверок информация может быть получена также путем письменного обращения в администрацию Калтанского городского округа. Ответ на письменное обращение направляется обратившемуся лицу в порядке и сроки, установленные Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом:

1) плановые и внеплановые проверки (документарные и выездные) соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении обеспечения экологического состояния территории субъектами хозяйственной деятельности выполняются в сроки определенные Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля":

а) максимальный срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) двадцать рабочих дней;

б) в отношении лиц, являющихся субъектом малого предпринимательства, максимальный срок проведения плановой выездной проверки составляет три рабочих дня для малого предприятия и один рабочий день для микропредприятия;

в) в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированного предложения лица, осуществляющего выездную проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен администрацией, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, для микропредприятий не более чем на два рабочих дня.

2.3. Ежегодный план проведения плановых проверок при осуществлении муниципального экологического контроля доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Калтанского городского округа  в сети "Интернет". План также может быть опубликован в печатном средстве массовой информации Калтанского городского округа, предназначенном для официального опубликования муниципальных правовых актов, либо доведен до сведения заинтересованных лиц иным доступным способом.

2.4. Для проведения проверки издается распоряжение администрации по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141. Заверенная печатью копия распоряжения вручается под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю при проведении проверки.

2.5. О проведении плановой проверки направляется уведомление юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

2.6. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", проверяемое лицо уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

2.7. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

2.8 Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьей 11 и статьей 12 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

2.9. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения уполномоченных на осуществление муниципального контроля в соответствующей сфере должностных лиц администрации.

2.10. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится с выездом уполномоченных на осуществление контроля должностных лиц администрации по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. К выездной проверке в случаях и в порядке, определенных законодательством Российской Федерации, могут привлекаться эксперты или экспертные организации.

2.11. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении администрации, при предъявлении ими служебных удостоверений.

2.12. При проведении выездной проверки должностное лицо или должностные лица администрации, уполномоченное на проведение проверки, вправе требовать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей создания соответствующих рабочих условий, присутствия руководителей юридических лиц, иных должностных лиц или обеспечения присутствия уполномоченных представителей юридических лиц; присутствия индивидуальных предпринимателей или обеспечения присутствия их уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению законодательства, от граждан, их непосредственного присутствия или обеспечения ими присутствия их уполномоченных представителей.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Мероприятия по контролю включают в себя следующие административные процедуры:

1) подготовка документов о проведении проверки в случаях, установленных Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", а также привлечение аккредитованных организаций, в том числе экспертов и экспертных организаций, по обследованию территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи при выявлении нарушений обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда;

2) направление уведомления о проведении проверки;

3) проведение проверки (документарной, выездной);

4) оформление результатов проверки, вручение акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю;

5) принятие мер по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

6) осуществление контроля исполнения предписаний и сроков по устранению выявленных нарушений в ходе проверки;

7) направление материалов проверки для привлечения к административной ответственности в порядке, установленном законодательством.

3.2. Уведомление о проведении плановой проверки администрация Калтанского городского округа направляет в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством отправления копии распоряжения администрации Калтанского городского округа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, или иным доступным способом, в том числе, факсимильной связью с подтверждением получения документа.

3.3. Уведомление о проведении внеплановой выездной проверки направляется в соответствии с пунктами 2.6 и 2.7 настоящего Административного регламента.

3.4. Плановая проверка проводится в форме документарной и выездной. Внеплановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки.

3.5. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в части охраны окружающей среды, исполнением предписаний.

3.6. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их деятельности, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий (земельных участков), зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в части санитарно-эпидемиологического благополучия и охраны окружающей среды.

3.7. Выездная проверка проводится в случае если:

1) при документарной проверке не представляется возможным:

а) удостовериться в полноте и достоверности сведений. 
б) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

2) поступило сообщение об угрозе причинения вреда здоровью населения, окружающей среде, о возникновении чрезвычайной ситуации техногенного или природного характера.

3.8. МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО» имеет право привлекать к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка.

3.9. При проведении выездной проверки должностное лицо (должностные лица) администрации обязано предъявить служебные удостоверения и вручить проверяемому лицу или его уполномоченному представителю заверенную печатью копию распоряжения администрации о проведении проверки под роспись, а также по просьбе проверяемого лица обязаны ознакомить с регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

3.10. При выездной проверке осуществляются:

1) обследование используемых проверяемым лицом при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов;

2) отбор образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, проведение их исследований, испытаний, а также проведение экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения требований, соблюдение которых обязательно или установлено муниципальным правовым актом;

3) проверка работы очистных устройств и сооружений, проверка выполнения требований по соблюдению нормативов воздействия на окружающую среду;

4) проверка наличия документов у юридического лица или индивидуального предпринимателя, являющихся обязательным условием осуществления хозяйственной деятельности и предусмотренных законодательством.

3.11. По результатам проверки юридического лица или гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, должностным лицом МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО», уполномоченным на проведение проверки, составляется акт.

К акту проверки прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение требований нормативных правовых актов, предписания об устранении нарушений и иные связанные с результатами проверки документы.

3.12. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации Калтанского городского округа.

В случае если проверка осуществлялась по согласованию с органом прокуратуры или по его требованию, копия акта направляется администрацией Калтанского городского округа в соответствующий орган прокуратуры в течение десяти дней со дня составления акта проверки.

3.13. В случае выявления в результате проверки юридического лица или гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, нарушений требований в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, охраны окружающей среды и природопользования, а также в случае обнаружения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде или угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера должностное лицо администрации Калтанского городского округа:

1) выдает лицу, в отношении которого осуществляется проверка, обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проверки, с указанием сроков их устранения, и контролирует их исполнение в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом (внеплановая проверка). Форма предписания установлена Приложением N 2 к настоящему Административному регламенту;

2) незамедлительно доводит до своего руководителя информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность проверяемых лиц, представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.14. В случае если в ходе проверки юридического лица или гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа муниципального контроля, информацию (сведения) о таких нарушениях направляется в соответствующие уполномоченные органы.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей должностным лицом МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО», уполномоченным на проведение муниципального экологического контроля в соответствующей сфере деятельности, осуществляется непосредственным руководителем указанного лица, заместителем главы по строительству и заместителем главы по ЖКХ.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО», уполномоченными на осуществление муниципального экологического контроля в соответствующей сфере, положений настоящего Административного регламента, надлежащего исполнения ими должностных обязанностей.

4.2. Должностные лица МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО», уполномоченные на осуществление муниципального контроля в соответствующей сфере, в случае ненадлежащего исполнения ими должностных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМИ РЕШЕНИЙ

ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

5.1. Лица, в отношении которых проводится или была проведена проверка, могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, и на ненадлежащее исполнении положений настоящего Регламента, устно или письменно к:

руководителю должностных лиц МКУ «Управление по жизнеобеспечению КГО», уполномоченных на осуществление муниципального контроля в соответствующей сфере;

главе Калтанского городского округа.

5.2. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 рабочих дней с момента ее регистрации в администрации. В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 дней, с отправкой уведомления заявителю о продлении срока рассмотрения.

Устное обращение допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан ему устно в ходе личного приема. В остальных случаях, по существу поставленных в обращении вопросов дается письменный ответ.

5.3. В письменном обращении заявитель в обязательном порядке должен указать либо наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и (или) его должность, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, изложить суть предложения, заявления или жалобы, поставить личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.4. Письменные и устные обращения подлежат рассмотрению в порядке и сроки, установленные Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5. Для обжалования решений, принимаемых в ходе проведения проверки при осуществлении муниципального экологического контроля, проверяемые лица вправе обратиться в суд (в арбитражный суд). Сроки и порядок такого обжалования установлены действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение N 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ

ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

НА ТЕРРИТОРИИ КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

(ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК)

            ┌──────────────────────────────────────┐

            │      Ежегодный план проведения  плановых проверок           

            └────┬──────────────────────────┬──────┘

                 \/                         \/

┌──────────────────────┐             ┌───────────────────────┐

│Документарная проверка                                      Выездная проверка  

└────────────────┬─────┘             └──────┬────────────────┘

                 \/                         \/

       ┌───────────────────────────────────────────────┐

       │      Распоряжение о проведении проверки       

       │   при осуществлении муниципального контроля   

       └───────────────────────┬───────────────────────┘

                               \/

           ┌────────────────────────────────────────┐

           │   Проведение документарной проверки    

           └───────────────────┬────────────────────┘

                               \/

           ┌────────────────────────────────────────┐

           │     Проведение выездной проверки      (при необходимости)         
           └───────────────────┬────────────────────┘

                               \/

           ┌────────────────────────────────────────┐

           │              Акт проверки              

           └───────────────────┬────────────────────┘

                               \/

           ┌────────────────────────────────────────┐

           │   Принятие мер в связи с выявлением нарушений
                 (в случае выявления нарушений)

           └────────────────────────────────────────

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ

ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЭКОЛОГИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ

 НА ТЕРРИТОРИИ КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

(ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК)

                   ┌────────────────────────┐

                   │  Внеплановая проверка  │

                   └────┬───────────────┬───┘

                        \/              \/

        ┌────────────────────┐      ┌─────────────────────┐

        │   Документарная    │      │  Выездная проверка  │

        │      проверка      │      │                     │

        └───────────────┬────┘      └───┬─────────────────┘

                        \/              \/

              ┌───────────────────────────────────┐

              │    Распоряжение о проведении      │

              │    проверки при осуществлении     │

              │      муниципального контроля      │

              └───────┬───────────────────┬───────┘

                      \/                  \/

    ┌──────────────────────┐      ┌───────────────────────────────────────┐

    │Проведение внеплановой│      │  Заявление о согласовании проведения  │

    │документарной проверки│      │     внеплановой выездной проверки     │

    └─────┬────────────────┘      └───────────────────┬───────────────────┘

          │                                           \/

          │                       ┌───────────────────────────────────────┐

          │                       │      Решение органа прокуратуры       │

          │                       └────┬────────────────────────────┬─────┘

          │                            \/                           \/

          │            ┌──────────────────────┐ ┌─────────────────────────┐

          │            │    О согласовании    │ │Об отказе в согласовании │

          │            │проведения внеплановой│ │ проведения внеплановой  │

          │            │  выездной проверки   │ │    выездной проверки    │

          │            └──────────┬───────────┘ └─────────────────────────┘

          \/                      \/

  ┌──────────────┐     ┌──────────────────────┐

  │ Акт проверки │     │Проведение внеплановой│

  │              │<────┤  выездной проверки   │

  └───────┬──────┘     └──────────────────────┘

          \/

┌────────────────────┐

│   Принятие мер     │

│в связи с выявлением│

│нарушений (в случае │

│выявления нарушений)│

└────────────────────┘

Приложение N 2

к Административному регламенту

ФОРМА ПРЕДПИСАНИЯ

ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ, ВЫЯВЛЕННЫХ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЭКОЛОГИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ 

КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

                           ПРЕДПИСАНИЕ N _______

           ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ, ВЫЯВЛЕННЫХ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

         МУНИЦИПАЛЬНОГО ЭКОЛОГИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ

                     КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

_____________________________                   "__" ______________ 20__ г.

На  основании  акта  проверки  при  осуществлении  муниципального  экологического контроля на территории Калтанского городского округа, от "__" ______ 20__ г. N ____,

я _________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество и должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________________________________________

   (наименование (фамилия, имя, отчество) юридического лица, гражданина,

в том числе индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	N 
п/п
	Содержание предписания   
	Срок исполнения
предписания  
	Правовое основание   
вынесения предписания  

	1 
	2              
	3       
	4            

	
	
	
	


Лицо,  которому  выдано  настоящее  предписание,  обязано  проинформировать

об исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания уполномоченное

должностное лицо, которым выдано настоящее предписание, в течение семи дней

с даты истечения срока их исполнения.

Прилагаемые документы: ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись уполномоченного должностного лица,

которым выдано предписание:

________________________________________________________

С предписанием  ознакомлен(а),  копию  предписания  со  всеми  приложениями

получил(а):

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица

  или уполномоченного представителя юридического лица, гражданина, в том

 числе индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                 "__" _____________ 20__ г.

                                                 __________________________

                                                         (подпись)

Отметка  об  отказе  ознакомления  с  предписанием  и  от  получения  копии

предписания:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание)

Приложение 8


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению государственной функции по обеспечению контроля за регулярными перевозками пассажиров на территории Калтанского городского округа
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению государственной функции по обеспечению контроля за регулярными перевозками пассажиров на территории Калтанского городского округа (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества транспортного обслуживания населения на территории Калтанского городского округа  и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при реализации государственной функции.
1.2. Исполнение государственной функции по обеспечению контроля за регулярными перевозками пассажиров на территории Калтанского городского округа осуществляется администрацией Калтанского городского округа (далее – администрация) в соответствии с:

-   Конституцией  Российской Федерации (Российская газета,  №  237, 25.12.1993);

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Р.Ф., 07.01. 2002,  № 1);

- Федеральным законом от 10,12.1995 № 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения" (Собрание законодательства Р.Ф., 11. 12. 1995,  № 50 );
- Федеральным законом от 08.08. 2001 N 128-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" (Собрание законодательства Р.Ф., 13.08.2001, № 33 );

- Федеральным законом от 08.08. 2001 N 134-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора)" (Собрание законодательства Р.Ф., 13.08.2001 2001, N 33 );

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 259-ФЗ  «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта», («Российская газета», № 259, 17.11.2007);

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 08.01.1997 № 2 "Об утверждении Положения об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами" (зарегистрирован Минюстом России 14,05. 1997 г., регистрационный № 1302);

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 20.08 2004 г.     N 15 "Об утверждении Положения об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей" (зарегистрирован Минюстом России 01.11.2004 г., регистрационный № 6094);

- Приказом Министерства автомобильного транспорта РСФСР «Об утверждении правил перевозки пассажиров и багажа автомобильным транспортом в РСФСР» от 24.12.1987 № 176;

- Законом Московской области «Об организации транспортного обслуживания населения на территории Московской области» от 27.12.2005 № 268/2005-ОЗ (газета «Ежедневные Новости. Подмосковье», №2, 11.01.2006);

- Законом Московской области «Об административной ответственности за правонарушения на автомобильном и электрическом транспорте в Московской области» от 05.10.2006  № 170/2006-ОЗ (газета «Ежедневные Новости. Подмосковье», № 189, 11.10.2006);

- п.12.16 Положения о Министерстве транспорта Московской области, утвержденного Постановлением Правительства Московской области  от 28.11.2007 № 905/28 (Информационный вестник Правительства МО, 31,07.2008 № 1);  

- Постановлением Правительства Московской области «О формировании маршрутной сети, о конкурсе на право заключения договора на выполнение пассажирских перевозок по маршруту (маршрутам) регулярного сообщения» от 03.08.2006 № 755/29  (с изменениями, внесенными постановлением Правительства Московской области от 04.06.2007 № 410/20) (Информационный вестник Правительства МО, 25.09.2006, № 9);

- Распоряжением Министерства транспорта Московской области от 26.10.2006  № 138 «Об организации конкурсного производства на право заключения договоров на выполнение пассажирских перевозок по маршруту (маршрутам) регулярного сообщения» (с изменениями, внесенными распоряжениями Министерства транспорта Московской области от 22.06.2007 № 101, от 03.09.2007 № 145, от 13.09.2007 № 158, от 27.12.2007 № 251, от 08.02.2008 № 29, от 11.04.2008 № 73 и от 26.05.2008 № 106/1) (газета «Ежедневные новости. Подмосковье, № 155, 25.08.2007).

1.3.  Обеспечение контроля за регулярными перевозками пассажиров на территории Калтанского городского округа осуществляет администрация.

 1.4. Результатом исполнения государственной функции осуществления контроля за регулярными перевозками пассажиров на территории Калтанского городского округа является контроль за выполнением пассажирских перевозок по маршрутам регулярного сообщения в строгом соответствии с условиями заключенных договоров.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции


2.1. Порядок информирования об исполнении государственной функции.


Информация о порядке исполнения государственной функции по  обеспечению контроля за регулярными перевозками пассажиров на территории Калтанского городского округа предоставляется в администрации.

При этом используются средства телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте за регулярными перевозками пассажиров на территории администрации Калтанского городского округа и публикации в средствах массовой информации.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники отделов информируют обратившихся  о порядке обеспечения контроля за соблюдением условий договора на выполнение пассажирских перевозок по маршрутам регулярного сообщения в пределах своей компетенции.

 Место нахождения администрации: 652740, Кемеровская область, г. Калтан, пр. Мира, 53.

Справочный телефон: 8 (38472) 3-05-22.

Адрес электронной почты: adm-kaltan@mail.ru 

Часы работы: с 8-00 до 17-00 – понедельник – четверг,  с 8-00 до 14-30 в пятницу,  суббота и воскресенье – выходной.


График приема посетителей и другие информационные материалы размещены на информационных стендах в администрации и на официальном сайте администрации в сети Интернет по адресу: www.kaltan.net.


2.2. Порядок получения консультаций (справок) об исполнении государственной функции.


Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию.


Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- основания проведения проверки;

-  сроки и результаты проверки;

 - порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.


Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.


2.3. Требования к составу документов, необходимых для исполнения государственной функции.

Для проведения плановой проверки издается распоряжение администрации.

Внеплановые проверки, в том числе проверки по обращениям граждан и организаций проводятся по поручениям главы Калтанского городского округа, заместителей главы Калтанского городского округа.

2.4. Результат исполнения государственной функции.

Принятие установленных законом мер по устранению выявленных нарушений, недопущению их впредь и привлечению к установленной законом ответственности  виновных лиц.

2.5. Сроки исполнения государственной функции.

Плановая проверка осуществляется в сроки, установленные соответствующим планом работы комиссии администрации, в соответствии с графиком проведения проверок, утверждаемого главой Калтанского городского округа.

Внеплановая проверка, в том числе проверка по обращениям граждан и организаций осуществляется в сроки, установленные в поручении главы Калтанского городского округа, заместителей главы Калтанского городского округа.

2.6. Ответственность  сотрудников администрации при исполнении государственной функции по обеспечению контроля за регулярными перевозками пассажиров на территории Калтанского городского округа, за качество,  полноту и своевременность  проводимых проверок  закрепляется в их должностных регламентах.

III. Административные процедуры

3.1. Контроль за регулярными перевозками пассажиров на территории Калтанского городского округа осуществляется должностными лицами администрации и включает следующие административные процедуры:

Наступление плановой даты  проверки.

Поступление письменного поручения о проведении проверки.

Поступление обращения гражданина, организации о нарушениях перевозчиком и принятие решения о проведении внеплановой проверки, в том числе проверки по обращению гражданина, организации, для рассмотрения обращения по существу.

 Ответственными  за выполнение  каждого действия являются должностные лица, указанные в качестве исполнителей соответствующего поручения, планового или внепланового мероприятия либо в качестве должностных лиц, на которых возложены организация исполнения, контроль за исполнением нормативного правового акта, иного распорядительного акта.

Максимальный срок выполнения действия не более  30 дней.

3.2. Плановая проверка перевозчика проводится  в соответствии с графиком проверок, утверждаемого главой Калтанского городского округа. 

Копия распоряжения о проведении проверки предъявляется должностным лицом, осуществляющим проверку, руководителю или иному должностному лицу юридического лица либо индивидуальному предпринимателю.

Проверка может проводиться только тем должностным лицом (лицами), которое указано в распоряжении об ее проведении.

3.3. Внеплановой проверке подлежат юридические лица или индивидуальные предприниматели, действия (бездействие) которых обжалуются в обращениях граждан, организаций.

3.4. При проведении проверки проверяющие не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований, не относящихся к компетенции администрации;

- осуществлять плановые проверки в случае отсутствия должностных лиц или работников проверяемых юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- требовать представления документов, информации, если они не  относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы документов, относящихся к предмету проверки;

- распространять информацию, составляющую охраняемую законом тайну и полученную в результате мероприятий по проверке, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- превышать установленные сроки проведения проверки.

3.5. В течение 5  рабочих дней после проведения проверки  составляется  справка по результатам проверки, к которой прилагаются копии соответствующих документов, объяснения проверяемых лиц (должностных лиц и работников) о причинах допущенных нарушений обязательных требований, которая подписывается ответственным  за проверку должностным лицом. 

Один экземпляр справки в 3-х дневный срок передается руководителю юридического лица,  индивидуальному предпринимателю или их представителям, либо направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается к первому экземпляру, оставшемуся  в материалах проверки и хранящемуся в соответствующем деле администрации.

3.6. В случае выявления в результате проверки нарушений, в пределах своих полномочий, ответственным за проверку должностным лицом в 10-дневный срок со дня вручения справки о результатах проверки, готовится проект предписания об устранении нарушений, предписание подписывается главой Калтанского городского округа. 

Предписание оформляется на администрации. 

Предписание должно содержать:

- дату, место и время составления предписания;

- описание нарушения;

- наименование организации (юридического лица), Ф.И.О. лица, ответственног за устранение соответствующего нарушения;

- срок устранения нарушения;

- ФИО, должность и  подпись лица, внесшего предписание;

- дату, место и время вручения предписания, а также подпись лица, его принявшего.

Срок для устранения выявленных нарушений не должен превышать одного месяца с даты внесения предписания.

Предписание выдается субъекту правонарушения (руководителю юридического лица,  индивидуальному предпринимателю или их представителям) под подпись о выдаче на копии предписания, либо направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки. Копия предписания находится на контроле в структурном подразделении, ответственном за проведение проверки.

Контроль за выполнением требований предписания обеспечивает ответственный за проведение проверки.

Выполнение требований предписания удостоверяется письменным уведомлением лица, ответственного за устранение нарушений, указанных в предписании либо проведением внеплановой проверки в  соответствии с п.3.3. настоящего административного регламента.

IV. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции


Действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном порядке и (или) в суде. 

Приложение 9


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

Административный регламент по организации и проведению муниципального лесного контроля за состоянием, использованием, охраной, защитой и воспроизводством лесов на территории Калтанского городского округа

1. Общие положения

1.1. В соответствии с задачами по использованию лесов на территории Калтанского городского округа, определенными Лесным кодексом РФ, Положением о порядке осуществления муниципального лесного контроля за состоянием, использованием, охраной и воспроизводством городских лесов, орган муниципального лесного контроля (Муниципальное казенное учреждение «Управление муниципальным имуществом Калтанского городского округа») обеспечивает соблюдение всеми физическими и юридическими лицами, осуществляющими использование участков леса, деятельность которых влияет на состояние и воспроизводство лесов, установленного порядка пользования лесными участками и лесного законодательства.

1.2. В соответствии с Положением о порядке осуществления муниципального лесного контроля за состоянием, использованием, охраной и воспроизводством городских лесов орган муниципального лесного контроля осуществляет свои функции через уполномоченное лицо - Муниципального инспектора по лесному контролю (далее - Муниципальный инспектор).

2. Организация работ по муниципальному лесному контролю

2.1. Муниципальный инспектор осуществляет муниципальный лесной контроль за состоянием, использованием, охраной, зашитой и воспроизводством лесов на территории муниципального образования Калтанский городского округа  в форме проверок.

Плановые проверки за деятельностью лиц, осуществляющих использование лесных участков, проводятся ежеквартально, ежемесячно и по мере необходимости.

По мере необходимости проверки проводятся по специально выданному заданию в следующих случаях:

- для проверки исполнения предписаний об устранении нарушений лесного законодательства;

- в случаях обнаружения Муниципальным инспектором серьезных нарушений лесного законодательства;

- в случаях получения от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан документов или иных доказательств о наличии признаков нарушения лесного законодательства.

По результатам каждой проведенной проверки Муниципальным инспектором составляется Акт муниципального контроля, подписываемый руководителем Муниципального казенного учреждения «Управление муниципальным имуществом Калтанского городского округа» (приложение № 1).

2.2. Проверки осуществляются путем:

- изучения и анализа отчетных данных, других документов контролируемого лица - (предприятие, организация, учреждение, индивидуальный предприниматель, физическое лицо);

         - осмотра лесных участков и мест работ с применением измерительных методов.

2.3. Проверки проводятся с участием руководителей или назначенных ими ответственных представителей проверяемого предприятия, организации, учреждения, индивидуального предпринимателя, физического лица.

2.4. Для участия в мероприятиях по муниципальному лесному контролю могут привлекаться работники научно-исследовательских, проектно-изыскательских учреждений, лабораторий, других организаций и отдельные специалисты для проведения анализов, экспертизы, подготовки и выдачи заключений и иных мероприятий в следующем порядке:

- по решению руководителей вышестоящих органов и органов государственной власти;

- по взаимной договоренности сторон, принимающих участие в проверке;

- на основе заключенного договора, соглашения.

Руководители предприятий, организаций и учреждений, независимо от форм собственности и подчинения, иностранные юридические и физические лица, граждане, осуществляющие использование лесных участков на территории Калтанского городского округа обязаны обеспечить Муниципальному инспектору необходимые условия для проведения проверок, представлять необходимую документацию и давать письменные объяснения по вопросам, входящим в их компетенцию.

2.5. Орган муниципального лесного контроля вправе информировать органы государственной власти и местного самоуправления о результатах проверок.

3. Порядок оформления документов по результатам

муниципального лесного контроля

3.1. Муниципальный инспектор в случае выявления при проведении проверок нарушений лесного законодательства представляет руководителю органа муниципального лесного контроля Акт муниципального контроля или Заключение о деятельности проверенных объектов муниципального контроля.

Заключение о результатах проверок инспектор подготавливает независимо, обнаружены нарушения лесного законодательства или нет.

3.2. В Заключении указывается дата проведения проверки и объект контроля, характеризуется деятельность проверенного объекта по контролируемым вопросам, описываются, если выявлены, недостатки и нарушения, причины, их вызвавшие, и указываются последствия, к которым они привели или могут привести, отмечаются должности, фамилии, имена и отчества виновных в этом лиц, предлагаются конкретные мероприятия по улучшению состояния, использования, воспроизводства, охраны и защиты лесов. Заключение составляется в произвольной форме.

3.3. Содержание Заключения доводится до сведения руководителя (заместителя) проверяемого предприятия, учреждения, организации, индивидуального предпринимателя, физического лица. В случае несогласия с Заключением, к нему может быть приложено особое мнение, наличие которого не препятствует принятию Муниципальным инспектором соответствующих мер по устранению выявленных нарушений лесного законодательства. Один экземпляр Заключения передается в проверенное предприятие, организацию, учреждение или предпринимателю, гражданину.

3.4. Муниципальный инспектор по результатам проверки в случаях выявления недостатков или нарушений лесного законодательства в соответствии со своей компетенцией оформляет и дает юридическим и физическим лицам обязательное к исполнению Указание. Указание составляется в произвольной форме и подписывается самим Муниципальным инспектором. Указание может быть вручено соответствующему должностному лицу проверенного предприятия, учреждения или физическому лицу под расписку, а также при необходимости направлено по почте с уведомлением о вручении. О выполнении Указания в установленные в нем сроки руководитель проверенного предприятия, организации, учреждения или гражданин обязаны уведомить Муниципального инспектора или орган муниципального лесного контроля.

3.5. При обнаружении незаконного использования лесного участка, осуществляемого на основании разрешительного документа, выданного с нарушением Правил отпуска древесины на корню, Правил заготовки древесины, ухода за лесом, заготовки живицы и второстепенных лесных материалов, побочных лесных пользований, а также на заготовку древесины сверх утвержденной расчетной лесосеки, пользование лесным участком прекращается на данной территории немедленно.

В этом случае пользователю направляется Предписание, подписываемое руководителем муниципального казенного учреждения «Управление муниципальным имуществом Калтанского городского округа» (приложение № 2), в котором предписывается немедленно прекратить работы на соответствующем лесном участке. Орган, выдавший разрешительный документ, информируется об обнаруженном нарушении.

Незаконным является также пользование лесным участком, лесосечным фондом без разрешительных документов, а при их наличии осуществляемое не на том участке или за его границами, установленными в материалах отвода (чертеже, абрисе). Рубка не тех пород деревьев и кустарников, не тех отпускных диаметров, которые указаны в разрешительных документах, или не подлежащих рубке, рубка до или после установленных сроков, заготовка лесной продукции сверх разрешенного количества, а также в иных случаях нарушения лесохозяйственного регламента, предусмотренного разрешительными документами. Продукция, заготовленная в этих случаях, является незаконно добытой.

3.6. В случаях неисполнения предписания об устранении выявленных при проверке нарушений условий лесохозяйственного регламента, орган муниципального лесного контроля принимает Решение о приостановлении или ограничении права пользования лесным участком (приложение № 3) с уведомлением об этом пользователя лесного участка, лесосечного фонда.

3.7. Право пользования лесным участком, лесосечным фондом может быть возобновлено в полном объеме после устранения допущенных нарушений.

3.8. При уклонении от исполнения Предписаний, Решений о приостановке работ, выданных органом муниципального лесного контроля, орган муниципального лесного контроля подготавливает и направляет в правоохранительные органы, а также органы, уполномоченные в области использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, материалы о нарушениях лесного законодательства для решения вопросов о привлечении виновных лиц к ответственности.

3.9. Материалы муниципального лесного контроля (Акты, Заключения, Предписания, Решения и др.) подшиваются в специальные дела, которые хранятся в течение трех лет.

3.10. Муниципальное казенное учреждение «Управление муниципальным имуществом Калтанского городского округа» как орган муниципального лесного контроля на территории Калтанского городского округа ведет отраслевой статистический учет по муниципальному лесному контролю в установленном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту по 

организации и проведению

муниципального лесного контроля за

состоянием, использованием, охраной,

защитой и воспроизводством лесов

на территории Калтанского городского округа

АКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

проверки соблюдения лесного законодательства

"___"___________ 20__ г.                                                                 № _________

время проверки "___" час "___" мин. __________________________________

(место составления акта)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(ФИО Муниципального инспектора, составившего акт)

__________________________________________________________________

(ФИО адрес проживания, телефон присутствующих лиц)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

С участием ________________________________________________________________

(ФИО специалиста-эксперта)

__________________________________________________________________

(должность, наименование юридического лица)

провел проверку соблюдения лесного законодательства на территории лесного участка, расположенного ____________________________________

(указать урочище, квартал, выдел, площадь (га), объем)

__________________________________________________________________,

используемого __________________________________________________________________

(наименование юридического, физического лица, предприниматель,

ИНН, юридический адрес)

__________________________________________________________________

(местожительство, номер телефона, паспортные данные)

Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения лесного законодательства. Проверкой установлено:

__________________________________________________________________

(описание ситуации на участке на момент проверки, признаков нарушения

лесного законодательства,)

__________________________________________________________________

(указать ст. ст. нарушенных нормативно-правовых актов)

Объяснения лиц (физического, представителя юридического, индивидуального предпринимателя или его представителя) по результатам проведенной проверки соблюдения лесного законодательства.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

С текстом акта ознакомлен: __________________________________________

                                                                             (подпись проверяемого)

Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются________________

(подпись проверяемого)

Копию акта получил: ______________________

                                                               (подпись проверяемого)

В ходе проверки производились: _____________________________________

__________________________________________________________________

(обмер участка, перечет деревьев и т.д.)

К акту прилагаются: ________________________________________________

__________________________________________________________________

Подписи:

Руководитель МКУ «УМИ КГО» __________________

Муниципальный инспектор ______________________

Проверяемый ____________________

Иные присутствующие лица _____________________

Приложение № 2

к Административному регламенту по 

организации и проведению

муниципального лесного контроля за

состоянием, использованием, охраной,

защитой и воспроизводством лесов

на территории Калтанского городского округа

ПРЕДПИСАНИЕ

"___"_____________ 20__ г.                                                       № ____________

о прекращении (остановке) работ на лесном участке, ведущихся

с нарушением лесного законодательства

Руководствуясь Положением о порядке осуществления муниципального контроля за состоянием, использованием, охраной, защитой и воспроизводством городских лесов, утвержденным Постановление администрации Калтанского городского округа № ____ от "___"__________г.

__________________________________________________________________

(наименование юридического, физического лица, адрес местонахождения, ФИО руководителя)

Предписывается прекратить

__________________________________________________________________

(наименование деятельности, квартал, выдел, урочище в лесном фонде)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(№ и дата документа)

ведущихся с нарушением лесного законодательства _____________________

__________________________________________________________________

с "___"______________ 20__ г.

Окончательный срок исполнения Предписания "____"____________ 20___ г.

О выполнении настоящего Предписания прошу информировать до _________

__________________________________________________________________

(указать срок и адрес)

Руководитель МКУ «УМИ КГО» ____________________

Уведомление получил: _________________________ "___"________ 20__ г.

(ФИО, должность, подпись)

Приложение № 3

к Административному регламенту по 

организации и проведению

муниципального лесного контроля за

состоянием, использованием, охраной,

защитой и воспроизводством лесов

на территории Калтанского городского округа

РЕШЕНИЕ

о приостановлении или ограничении права пользования

лесным участком

"___"______________ 20__ г.                                                        № ___________

Произведенной проверкой установлено, что_____________________________

(наименование юридического лица,

__________________________________________________________________

ФИО руководителя, физического лица или ИП),

__________________________________________________________________

(адрес местонахождения)

При выполнении____________________________________________________

(вид деятельности, работ)

__________________________________________________________________

(квартал, выдел, урочище в лесном фонде)

__________________________________________________________________

(№ и дата документа)

Допускается нарушение условий, предусмотренных______________________

(указать разрешительный документ)

__________________________________________________________________

(№ и дата, виды нарушений)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

На основании изложенного __________________________________________

(наименование органа, выносящего решение)

__________________________________________________________________

Решил: ________________________________________________________________

(указать: приостановить или ограничить право пользования лесным участком

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

по выданному документу, квартал, выдел, лесосека, делянка)

__________________________________________________________________

(урочище)

Руководитель МКУ «УМИ КГО» ___________________________

                                              МП

Приложение 10


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по осуществлению муниципального контроля за использованием и   сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на территории Калтанского городского округа
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Калтанского городского округа.

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает:

- порядок организации и осуществления муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на территории Калтанского городского округа (далее - муниципальный контроль) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- формы осуществления муниципального контроля;

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок органом муниципального контроля;

- механизм взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства, при организации и проведении проверок;

- права, обязанности и ответственность органа, уполномоченного на осуществление муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок, а также юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному контролю;

1.3. Муниципальный контроль - система мер, направленная на обеспечение соблюдения законодательства за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства, включающая деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения.

1.4. Целями муниципального контроля являются:

- обеспечение безопасных и комфортных условий проживания граждан в муниципальном жилищном фонде;

- повышения эффективности использования и содержания жилищного фонда;

- сохранности муниципального жилищного фонда;

- предупреждение процесса старения и разрушения муниципального жилищного фонда.

- предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства в сфере использования и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствия жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

- соблюдение законодательства, требований по использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствию жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории Калтанского городского округа.

1.5. Под проверкой в настоящем административном регламенте понимается совокупность проводимых органом муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

1.6. Под мероприятием по контролю - действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вред.

1.7. Муниципальный контроль может осуществляться во взаимодействии с природоохранными, правоохранительными, научными, проектными и иными организациями в соответствии с их компетенцией, определенной утвержденными положениями о них. Порядок взаимодействия с организациями и органами, осуществляющими государственный контроль и надзор, определяется соответствующими соглашениями. Для обеспечения координации в сфере контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на основании соглашений могут создаваться временные (по отдельным направлениям деятельности) или постоянные координационные органы (советы, комиссии) по  контролю и надзору.

1.8. Объектом муниципального контроля является жилищный фонд находящийся в муниципальной собственности, расположенной на территории Калтанского городского округа, за исключением объектов, контроль за которыми отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Кемеровской области.

1.9. Органом, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному контролю, является муниципальное казенное учреждение «Управление по жизнеобеспечению Калтанского городского округа» (далее по тексту орган муниципального контроля).

Место нахождения органа: г.Калтан, пр. Мира, 65а;

Почтовый адрес: 652740, г.Калтан, пр. Мира, 65а, телефон (38472) 3-05-22;

График работы органа муниципального контроля:  с 8.00 час. до 17.00 час.

Электронный адрес для направления в орган электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: ugh-kaltan@mail.ru;

1.10. Мероприятия по контролю осуществляются органом муниципального контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

2. Порядок организации проверки

2.1. Проверка проводится на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля (приложение № 1).

2.2. Заверенные печатью копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.

2.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе осуществлять действия, входящие в перечень ограничений, указанных в статье 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3. Организация и проведение плановой проверки

3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.2. Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов (приложение № 2).

3.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру города Осинники.

3.5. Прокуратура города Осинники рассматривает проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

3.6. Орган муниципального контроля рассматривает предложения  прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру города Осинники в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

3.7. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трёх лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.8. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4. Организация и проведение внеплановой проверки.

4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля (приложение № 3), проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 4.2 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно разделами 5 и 6 настоящего административного регламента.

4.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах «а» и «б» подпункта 2 пункта 4.2, органом муниципального контроля после согласования с прокуратурой по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

4.6. В день подписания распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования её проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанный электронной цифровой подписью, в прокуратуру по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (приложение № 4). К этому заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения.

4.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 4.5, в прокуратуру в течение двадцати четырех часов. 

4.8. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании её проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган муниципального контроля.

4.9. В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется прокуратурой в орган муниципального контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

4.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

4.11. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 4.2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

4.12. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинён или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

5. Документарная проверка

5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

5.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьёй 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

5.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьёй 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

5.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки.

5.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

5.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

5.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 5.8 настоящего административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

5.10. Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

5.11. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

6. Выездная проверка

6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований или требованиям установленных муниципальными правовыми актами.

6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

6.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

6.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля (установленного образца), обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением или приказом руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

6.6. Органы муниципального контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка.

7. Срок проведения проверки

7.1. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки не может превышать двадцать рабочих дней.

7.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

7.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

7.4. Срок проведения каждой из предусмотренных разделами 5 и 6 настоящего административного регламента проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

8. Порядок оформления результатов проверки

8.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля проводящими проверку, составляется акт (приложение № 5).

8.2. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

8.3. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трёх рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с прокуратурой, копия акта проверки направляется в прокуратуру, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

8.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8.7. Должностные лица органа муниципального контроля осуществляющие проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя производят запись в журнале учёта проверок (приложение № 6)

При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

8.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

9. Меры, принимаемые должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

9.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

9.2. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

10. Обязанности должностных лиц органа муниципального

контроля при проведении проверки

10.1. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о её проведении в соответствии с её назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном пунктом 4.5 настоящего административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок.

11. Ответственность органа муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверки

11.1. Орган муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.2. Органы муниципального контроля осуществляют контроль за исполнением должностными лицами соответствующих органов служебных обязанностей, ведут учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

11.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

12. Права и обязанности лиц, в отношении которых проводится муниципальный  контроль

12.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении деятельности которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ на объекты: здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, транспортные средства и перевозимые ими грузы, подлежащие такому контролю.

13. Ответственность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении проверки

13.1. Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, допустившие нарушение настоящего административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту

по осуществлению муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям
 законодательства на территории Калтанского городского округа
(примерная форма)
_____________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ  

органа муниципального контроля о проведении проверки (плановой/внеплановой, документарной/выездной) юридического лица, индивидуального предпринимателя от "__" _____________ г. № _____

1. Провести проверку в отношении ________________________________ ____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, должностного или физического лица, место нахождение юридического лица (филиала, представительства, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуальных предпринимателей и место фактического осуществления им деятельности)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: __________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: __________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что: настоящая проверка проводится с целью: 

__________________________________________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истёк;

- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

 в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая

назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

 - ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются: ____________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда

и другие.

6. Проверку провести в период с "__" _____ 20__ г. по "__" ______ 20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: _______________________

____________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,  устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

____________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: _______

__________________________________________________________________

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших  лиц (в случае отсутствия у органа муниципального контроля полной информации - с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых)

______________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего

распоряжение или приказ о проведении проверки)

______________________________________________

(подпись, заверенная печатью и должность должностного лица, непосредственно

подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)





Приложение № 2

к административному регламенту

по осуществлению муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории  Калтанского городского округа
(примерная форма)

__________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

 «СОГЛАСОВАНО»

 ____________________________________
должность, фамилия, имя, отчество  руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля

____________________________________

                                                                       (подпись)

____________________________________

                                                                       (дата)

(МП)

______________________

(место составления плана)                               

______________________
                (дата)

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Наименование, адрес (место нахождение) юридического лица, индивидуального предпринимателя  
	Цель и основание проведения плановой проверки
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Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры
Исх. № ________ от «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ______________________________

 «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

Приложение № 3

к административному регламенту

по осуществлению муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории Калтанского городского округа
(примерная форма)

ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений жилищного законодательства

"__" ____________ 20__ г.                                      _________________________

                                                                                



     (место составления)

На основании пункта 9 статьи 14 Жилищного кодекса РФ и Акта проведения проверки соблюдения требований законодательства в сфере использования и сохранности жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства  от ____ № _______

ПРЕДПИСЫВАЮ:

__________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№  
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля __________ не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

______________________________                             ______________________
(наименование должностного лица)   


   (подпись)        

 фамилия, имя, отчество

М.П.

Предписание получено:

___________________________________                             _________________
(Должность, фамилия, имя, отчество )                             




              (подпись) 

Дата

Приложение № 4

к административному регламенту

по  осуществлению муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории Калтанского городского округа
(примерная форма)

 В _________________________________________

 (наименование органа прокуратуры)

 от ________________________________________

 (наименование органа муниципального контроля с указанием юридического  адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения  внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального  предпринимателя, относящихся к субъектам малого  или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 г.№ 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении _____________________________________ __________________________________________________________________

 (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,  в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения)  постоянно действующего исполнительного органа юридического лица,  государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется)  отчество, место жительства индивидуального предпринимателя,  государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер  налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений  в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: ____________________________________________________________________

Основание проведения проверки: _______________________________ __________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Дата начала проведения проверки: "__" ______________ 20__ года.

Время начала проведения проверки: "__" _____________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложение: __________________________________________________________________

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя  руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой  выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие  основанием для проведения внеплановой проверки) 

______________________________                             ______________________
(наименование должностного лица)    

            (подпись)      
          фамилия, имя, отчество

М.П.              Дата и время составления документа: ____________________

Приложение № 5

к административному регламенту

по осуществлению муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории Калтанского городского округа
(примерная форма)

___________________________

(место составления акта)                               

___________________________
(дата составления акта)

__________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ № _______

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

"__" ______________ 20__ г. 
по адресу: _______________________________ (место проведения проверки)
На основании: __________________________________________________

__________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

____________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: ___________________________________

Акт составлен: ________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) ____________________________________________________________________ (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _______________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку: __________________________________ 

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность  должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных  организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются),  должности экспертов и/или наименование экспертных организаций) 

При проведении проверки присутствовали: ________________________

__________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя  юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

 В ходе проведения проверки:

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

__________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

 выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ____________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ____________________________________________________________________

 нарушений не выявлено _________________________________________ _______________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________                 ____________________________________

(подпись проверяющего)                 




               (подпись уполномоченного редставителя

                                                            юридического лица, индивидуального

                                                        предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                                   представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________                 ____________________________________

(подпись проверяющего)              




               (подпись уполномоченного представителя

                                                            юридического лица, индивидуального

                                                        предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                                   представителя)

Прилагаемые документы: ________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

_________________________________
_________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"__" __________ 20__ г.                                                   ____________________

                                                                                                  (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

__________________________

 (подпись уполномоченного  должностного лица (лиц),

 проводившего проверку)
Приложение № 6

к административному регламенту

по осуществлению муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории Калтанского городского округа
(примерная форма)

ЖУРНАЛ

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

__________________________________

 (дата начала ведения журнала)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе  фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 (государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя,  идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального  предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений  в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства))

Ответственное лицо: ____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

 Подпись: ______________________________________________

М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (для субъектов малого и среднего предпринимательства, в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):

для плановой проверки – ссылка на ежегодный план проведения проверок;

для внеплановой проверки в отношении субъектов малого или среднего предпринимательства - дата и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю 
	

	8 
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо) 
	

	9 
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку 
	

	11 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки 
	

	12 
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку 
	


Приложение 11


к Постановлению администрации



Калтанского городского округа



от «____» ______ 2012г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований законодательства Российской Федерации по размещению наружной рекламы
 на территории Калтанского городского округа»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля исполнения нормативных правовых актов в сфере рекламы (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции  по осуществлению муниципального контроля исполнения нормативных правовых актов в сфере рекламы (далее - муниципальная функция) и определяет порядок, сроки и последовательность действий  (административных процедур) при исполнении муниципальной функции .

 

1.2. Наименование органа администрации Калтанского городского округа,  исполняющего муниципальную функцию

Муниципальную функцию исполняет отдел архитектуры и градостроительства (далее - отдел) администрации Калтанского городского округа (далее – администрации).  Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляют начальник  и главные специалисты отдела.

 

1.3.       Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с исполнением муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституция Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Земельный кодекс Российской Федерации;

-Жилищный кодекс Российской Федерации;

-Налоговый кодекс Российской Федерации; 

-Кодекс  Российской Федерации об административных правонарушениях;

 - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-Федеральный закон от13 марта 2006года №38-ФЗ «О рекламе»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Правила подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489; 

- Устав  муниципального образования - Калтанский городской округ; 

- Положение об отделе архитектуры и градостроительства, утвержденное распоряжением администрации Калтанского городского округа от 19.09.2011 №2371-р.;

-Положение  «О некоторых вопросах распространения наружной рекламы в муниципальном образовании «Город Калтан», утвержденное решением Калтанского городского Совета народных депутатов   №92-МНА от 07.12.2007.

1.4. Предмет муниципального контроля

1.4.1. Предметом проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального образования Калтанский городской округ является  составление акта проверки, принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки.

1.4.2 Действие административного регламента не распространяется на осуществление контроля за соблюдением рекламораспространителями условий договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций с использованием имущества, находящегося в муниципальной собственности Калтанского  городского округа.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

Отдел, осуществляющий муниципальный контроль, при проведении проверки обязан:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

- проводить проверку на основании распоряжения администрации  о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации  и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 гожа № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

-осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

  
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется мероприятия по контролю

1.6.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, вправе:

-непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-получать от администрации , её должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц администрации;

-обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, обязаны:

-выполнять законные требования  лиц, проводящих проверку;

-не препятствовать лицам, проводящим проверку, в реализации их прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

-обеспечивать присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных  представителей при проведении проверки;

-обеспечивать надлежащие условия для лиц, приводящих проверку, в период проведения контрольных мероприятий;

-соблюдать иные обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации  и разделом 3 настоящего административного регламента».

  
1.7. Результат исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции является осуществление отделом муниципального контроля исполнения нормативных правовых актов в сфере рекламы.

Цель проверки:

-соблюдение законодательства Российской Федерации и  Кемеровской области и предупреждение нарушений;

-привлечение виновных лиц к ответственности.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

График приема заявителей:

приемные дни вторник, четверг  9.00-16.00; перерыв  12.00-13.00.

 Выходные дни – суббота и воскресенье. 

2.1.1. Местонахождение отдела архитектуры и градостроительства администрации Калтанского городского округа: 652740, Кемеровская обл., г. Калтан, ул. Горького, 38.

График работы отдела:

	Понедельник
	8.00-17.00

	Вторник
	8.00-17.00

	Среда
	8.00-17.00

	Четверг
	8.00-17.00

	Пятница
	8.00-17.00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной  день


Сведения о местонахождении, номерах телефонов для справок (консультаций) управления размещаются:

На официальном сайте администрации Калтанского городского округа в сети Интернет: http://kaltan.net 

2.1.2. Телефон для справок: 8 (38471) 3 26 61; 8(38472) 3 31 45.
2.1.3. Электронный адрес для направления в отдел электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: klt-archgrad@mail.ru
2.1.4. Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется:

непосредственно должностными лицами отдела;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.5. Консультации представляются по следующим вопросам:

об отделе архитектуры и градостроительства администрации, включая информацию о месте его нахождения, а также об исполнительных органах государственной (муниципальной) власти и организациях, участвующих в процессе исполнения муниципальной функции, их местонахождении;

о виде и характере официальных документов, являющихся результатом исполнения муниципальной функции;

о порядке исполнения муниципальной функции;

о ходе исполнения муниципальной функции;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц отдела.

2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (подразделения) администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При рассмотрении письменных обращений должностные лица отдела руководствуется Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2.1.7. Информация, указанная в пунктах 2.1.1 – 2.1.3 административного регламента, указывается на официальном информационном сайте администрации.

2.1.9. Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 календарных дней.

  2.2. Сведения о размере платы за исполнение муниципальной функции.

Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.

  
2.3. Сроки исполнения муниципальной функции

Сроки исполнения муниципальной функции определены разделом 3 настоящего административного регламента.

 

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1. Состав и последовательность административных действий (процедур) для проведения проверки

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка к проведению плановой проверки;

- подготовка к проведению внеплановой проверки;

- проведение проверки и оформление ее результатов;

-принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований.

Последовательность административных действий (процедур) по исполнению муниципальной функции отражена в блок - схеме, представленной в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

 

3.2. Подготовка к проведению плановой проверки

3.2.1.Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный распоряжением администрации.

3.2.2. Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является установленный ежегодным планом проведения плановых проверок администрации  срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.

3.2.3. Решение о подготовке к проведению плановой проверки и ее форме принимает глава администрации Калтанского городского округа  (далее – глава администрации)  путем дачи поручения  начальнику отдела.

Начальник отдела или по его поручению главный специалист отдела в ходе подготовки к проведению плановой проверки:

1) подготавливает проект распоряжения администрации о проведении плановой проверки;

2) после подписания главой  администрации распоряжения  о проведении плановой проверки, не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки, направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в случае проведения плановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания  главой администрации распоряжения о проведении плановой проверки   направляет его копию в саморегулируемую организацию заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.2.4. Распоряжение администрации  о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется в соответствии с Типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.3. Подготовка к проведению внеплановой проверки

3.3.1. Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации, утвержденный распоряжением администрации.

3.3.2. Основаниями для подготовки к проведению внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию  обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

г) требование прокурора   о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.3.3. Решение о подготовке к проведению внеплановой проверки и ее форме принимают глава администрации  путем дачи поручения  начальнику  отдела.

Начальник отдела или по его поручению главный специалист  отдела  в ходе подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) подготавливает проект распоряжения администрации  о проведении внеплановой проверки;

2) после подписания  главой  администрации распоряжения  о проведении внеплановой проверки направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением, за исключением случаев проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, предусмотренным частью 2 подпункта 3.3.2. настоящего административного регламента;

3) в случае проведения внеплановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания  главой администрации распоряжения  о проведении внеплановой проверки направляет его копию в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

3.3.4.  Главный специалист отдела, в ходе подготовки к проведению внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным частью 2 подпункта 3.3.2.настоящего административного регламента:

1) подготавливает проект распоряжения администрации  о проведении внеплановой выездной проверки;

2) в случаях, предусмотренных абзацами «а» и «б» частью 2 подпункта 3.3.2.настоящего административного регламента, подготавливает заявление о согласовании администрацией  с прокуратурой  проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2.1) в случаях проведения внеплановой проверки, предусмотренных абзацами «а» и «б» частью 2 подпункта 3.3.2. настоящего административного регламента, направляет извещение о проведении внеплановой проверки в прокуратуру ;

3) в день подписания распоряжения, указанного в части 1 настоящего подпункта представляет непосредственно либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении распоряжение и заявление о согласовании (извещение) в орган прокуратуры  с приложением документов, указанных в части 2 подпункта 3.3.2 настоящего административного регламента;

4) в случае проведения внеплановой выездной проверки члена саморегулируемой организации после принятия прокуратурой  решения о согласовании ее проведения направляет копию распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

3.3.5. Распоряжение администрации  о проведении внеплановой проверки, а также заявление о согласовании с прокуратурой  проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя подписываются главой администрации. Заявление о согласовании администрации  с прокуратурой  проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляются в соответствии с Типовой формой заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.3.6. Сроки подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.3.3.настоящего административного регламента, 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

О проведении указанной внеплановой выездной проверки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией  не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

2) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.3.4 настоящего административного регламента, - незамедлительно, но не позднее 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении указанной внеплановой выездной проверки не требуется.

3.3.7. В случае отказа прокуратуры  в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя администрация, исходя из основания отказа, принимает одно из следующих решений:

1) об отмене распоряжения администрации  о проведении внеплановой выездной проверки;

2) об устранении замечаний прокуратуры  и повторном направлении заявления о согласовании администрации  с прокуратурой  внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) об обжаловании решения прокуратуры  вышестоящему прокурору или в суд.

 

3.4. Проведение проверки и оформление ее результатов

3.4.1.Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации  о проведении проверки.

3.4.2.Основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным абзацами «а» и «б» части  2 подпункта 3.3.2. настоящего административного регламента, являются:

- распоряжение администрации   о проведении проверки и документ прокуратуры  о согласовании проведения проверки;

- заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с копией распоряжения и документами, послужившими основанием для ее проведения, направленные заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, подтверждающие извещение органов прокуратуры в течение 24 часов со дня начала проведения внеплановой проверки.

3.4.3.Проверка осуществляется  начальником или главным специалистом отдела, указанным в распоряжении администрации  о проведении проверки или комиссией, создаваемой распоряжением администрации.

проверки по основанию, предусмотренному абзацем «в» части 2 подпункта 3.3.2. настоящего административного регламента;

3) вручает(ют) под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу копию распоряжения администрации  о проведении выездной проверки, заверенную печатью администрации;

4) вручает(ют) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию документа прокуратуры  о согласовании проведения проверки (в случае, предусмотренном абзацем вторым подпункта 3.4.2. настоящего административного регламента);

5) представляет(ют) информацию об администрации, а также о целях, задачах, основаниях проведения выездной проверки, видах и объеме мероприятий по контролю, составе экспертов, представителях экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, о сроках и условиях ее проведения;

6) по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит(ят) их с настоящим административным регламентом;

7) исходя из существа контроля конкретизирует(ют) те методы, которыми будет проводиться выездная проверка, например визуальный осмотр:

-ознакомление с документами юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, относящимися к предмету проверки, изъятие копий этих документов;

-обследование используемых проверяемыми лицами при осуществлении своей деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений;

8) осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица (при наличии такого журнала).

3.4.7. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

По мотивированной просьбе специалиста отдела, при необходимости проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, глава  администрации  издаёт распоряжение   о продлении срока проведения плановой выездной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.

Срок проведения внеплановой выездной проверки продлению не подлежит.

3.4.8. По результатам проверки  начальником или главным специалистом отдела (комиссией), проводящим проверку, составляется и подписывается акт проверки в двух экземплярах.

В случае если в ходе проведения документарной проверки было принято решение о ее продолжении в форме выездной проверки, акт проверки оформляется по завершении выездной проверки, в котором отражаются отдельные результаты, полученные в ходе проведенной документарной проверки. (Типовая форма акта проверки утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»).

К акту проверки прилагаются заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, объяснения физического лица, иных лиц, на которых возлагается ответственность, за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

 3.4.9. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, отсутствия физического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения соответствующих мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации.

3.4.10.  Начальник  или  главный специалист отдела, проводивший проверку, направляет акт проверки в течение 5 рабочих дней со дня его составления в прокуратуру, которой было принято решение о согласовании проведения проверки и в орган, уполномоченный на составление протоколов об административном правонарушении, если в выявленном нарушении усматривается состав административного правонарушения.

Должностное лицо  отдела, проводившее проверку, направляет сообщение о проведенной проверке в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки:

1) в саморегулируемую организацию, членом которой является проверяемое юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, если при проведении проверки выявлены нарушения обязательных требований;

2) гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, которые обратились с заявлениями, послужившими основанием для проведения внеплановой проверки.

 

3.5. Принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований

3.5.1. В случае выявления нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований специалист отдела выдаёт предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений.

          3.5.2. Основаниями для выдачи предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции является акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях обязательных требований.

3.5.3. Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается должностным лицом, проводившим проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, в течение трех рабочих дней со дня возникновения основания для выдачи предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю или иному уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному лицу, либо физическому лицу под расписку либо направляется в течение трех рабочих дней со дня составления проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Форма предписания об устранении выявленных нарушений приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

 

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
  
4.1. Порядок осуществления текущего  контроля за соблюдением и исполнением  специалистом отдела положений административного регламента.

4.1.1. Должностное лицо отдела ежеквартально в срок до 25 числа готовит отчеты о проведенных проверках и представляет  их  главе   администрации.

4.1.2. Контроль за исполнением муниципальной функции возлагается на  заместителя главы администрации  по строительству, курирующего деятельность отдела. Контроль проводится в форме проверок соблюдения и исполнения  должностным лицом  отдела положений настоящего административного регламента.

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка осуществления муниципальной  функции.

4.2.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

  
4.3. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые)  ими в ходе исполнения муниципальной функции

Должностное лицо  отдела в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок соблюдения законодательства несёт ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции

4.4.1. В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципальной функции проводится анализ содержания поступающих заявлений, оснований осуществления муниципальной функции и порядка ее проведения, ознакомления с результатами функции.

Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению  причин нарушения прав, свобод и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц.

4.4.2. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02 мая 2006года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции
5.1. Обжалование действия (бездействия) и решения специалиста отдела, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения административного регламента, производится в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Органом местного самоуправления, рассматривающим и принимающим решения по жалобам является администрация  Калтанского городского округа, находящаяся по адресу: 652740,  Кемеровская область, г. Калтан, пр. Мира, д. 53.

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалиста отдела, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики устно, посредством факсимильной связи, электронной почтой или письменно.

Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование отдела, исполняющего муниципальную функцию, ФИО, должность специалиста отдела, исполняющего муниципальную функцию, либо специалиста отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, исполняющего муниципальную функцию, специалиста отдела, исполняющего муниципальную функцию;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, исполняющего муниципальную функцию, специалиста отдела, исполняющего муниципальную функцию. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации и иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.3. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение двух рабочих дней с момента поступления.

5.4. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме у главы администрации.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц - документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе, обращении  факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.5. Жалобы подлежат обязательному рассмотрению. В случае необходимости администрация  вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.6. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 15 рабочих дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу в письменной форме, с указанием причин продления.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу всех поставленных в жалобе вопросов. Решение по жалобе подписывается главой администрации.

5.8. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, ее направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

 Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

 Жалобы, не содержащие сведений о фактах нарушения законодательства, к рассмотрению не принимается и возвращается заявителю в течение 5 рабочих дней с указанием причины отказа в принятии его к рассмотрению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Приложение № 1
к административному регламенту исполнения муниципальной функции  «Осуществление муниципального контроля

за соблюдением требований законодательства Российской Федерации 

по размещению наружной рекламы на территории 

Калтанского городского округа
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 2
к административному регламенту исполнения муниципальной функции  «Осуществление муниципального контроля

за соблюдением требований законодательства Российской Федерации 

по размещению наружной рекламы на территории 

Калтанского городского округа»   
ПРЕДПИСАНИЕ  № 

г. Калтан                                                                                 «    »                          20___г.     

    Выдано                                                                              ______________ ________                                                                                    
(фамилия, имя, отчество физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя 

наименование юридического лица, которому выдано предписание)

по объектам:                                                 __________________________________                                                                                                 
(наименование объекта)

расположенных по адресу:          ___________________________________________
(местоположение объекта)

     Выявлено:

Необходимо:
Срок устранения нарушения
Особые условия:   ______________________________________________________
За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего предписание лицо, допустившее нарушение, несет административную ответственность, предусмотренную Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

О выполнении настоящего предписания  прошу уведомить до_________________________
Уведомление составил

_______________                                               _____________              ___________________
(должность лица, наименование органа)                               (подпись)                            (И. О. Фамилия)

_______________         ____________________

(должность лица, наименование органа)                                 (подпись)                               (И. О. Фамилия)

М. П.         
Уведомление к исполнению принял______.                                                        _
                                                               (ф. и. о. физического лица, должностного лица, представителя _____________________________________________________________________________________________юридического лица, руководителя или должностного лица, которому по доверенности предоставлено право 

_____________________________________________________________________________________________

представлять лицо, допустившего нарушение градостроительного и земельного законодательства)

________________________________

                                                                                                                          (подпись)

Основание для проведения проверки





Проведение проверки


и оформление ее результатов





Ознакомление заявителя с результатами проверки





Наличие нарушений законодательства





Нет





Принятие мер по устранению нарушений и привлечение к ответственности





Направление материалов проверок в уполномоченные государственные органы для рассмотрения и принятия решений





Учет и хранение документации о проверках





Приказ Департамента цен и тарифов Кемеровской области





Проведение проверки


специалистом отдела





Составление акта по результатам проверки в 2-х экземплярах





Вручение акта должностному лицу, либо руководителю (его представителю)





Предоставление информации о результатах проведённых проверок в Департамент цен и тарифов Кемеровской области





Исполнение муниципальной функции окончено





Да





Нет





Распоряжение о проведении внеплановой проверки





Распоряжение о проведении плановой проверки





Согласование с органами прокуратуры





Проведение проверки





Подготовка приказа об отмене приказа о проведении внеплановой проверки





Выявление нарушений





Составление акта





Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки





Нет





Да





Принятие решения о проведении проверки





Составление акта








