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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАЛТАНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13.08.2012 г.         № 189-п
О внесении изменений в постановление администрации города Калтан от 15.03.2010 г. № 42-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий»

 На основании Федерального Закона от 27.07.2010 г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», внести изменения в постановление администрации города Калтан от 15.03.2010 г. № 42-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий»:

1. В названии постановления слова «по признанию граждан малоимущими для постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий» заменить словами «по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет для предоставления жилых помещений по договорам социального найма».
2. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет для предоставления жилых помещений по договорам социального найма». 

3. Опубликовать постановление в газете «Калтанский вестник», а также разместить на официальном сайте администрации Калтанского городского округа www.kaltan.net.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на директора муниципального казенного учреждения «Управление муниципальным имуществом Калтанского городского округа» (Е.Ф. Оборонова).
5. Постановление вступает в силу со дня опубликования.
   Глава Калтанского

   городского округа






         И.Ф. Голдинов
 УТВЕРЖДЕН

                                                                            постановлением администрации Калтанского городского округа 

от 13.08.2012 г.  № 189-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

 «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет для предоставления жилых помещений по договорам социального найма»

I. Общие положения


Предоставление муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет для предоставления жилых помещений по договорам социального найма (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:


1. Конституция Российской Федерации;


2. Жилищный кодекс Российской Федерации;


3. Закон Кемеровской области от 10.06.2005 г. №65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан малоимущими»;


Уполномоченным органом, оказывающим муниципальную услугу, является отдел по учету и распределению жилья муниципального казенного учреждения «Управление муниципальным имуществом  Калтанского городского округа» (далее – отдел).

Исполнение муниципальной услуги осуществляется по адресу: Кемеровская область,  г. Калтан, ул.  Горького,  д.38. 
Часы работы отдела: 8.00-17-00;  перерыв  12.00-13.00;

График приёма граждан: вторник, четверг с 9.00 до 11.00 часов; 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
Телефон:  3-40-92;  
Адрес электронной почты:  kumi-Kaltan@mail.ru;

Почтовый индекс: 652740. 
II. Требования к порядку оказания муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге


Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 
Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.


Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом по учету и распределению жилья МКУ «УМИ КГО»  при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.


Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой или через интернет-сайты органов местного самоуправления.


Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.


При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.2. Условия и сроки оказания муниципальной услуги


Срок осуществления процедуры оказания муниципальной услуги  составляет не более 30 дней со дня получения заявления и необходимых документов.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю распоряжения о признании малоимущим;

- выдача заявителю распоряжения об отказе в признании малоимущими.

2.3. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

- отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о признании малоимущими;

- предоставление документов, содержащих неполные и (или) недостоверные сведения.
2.4. Другие положения, характеризующие требования к оказанию муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении оказания муниципальной услуги

3.1.1. Для получения муниципальной услуги гражданин  предоставляет в Отдел  заявление с приложением следующих документов:

1. Документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ и членов его семьи, военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу), временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П
2. свидетельство о рождении (для детей, не достигших совершеннолетнего возраста),
3. свидетельство о расторжении брака,

4. свидетельство о заключении брака,

5. свидетельство о перемене имени (фамилии),

6. свидетельство об установлении отцовства,

7. справка о размере заработной платы,
8. справка с места учебы о размере стипендии,

9. справка из ПФ РФ о размере пенсии,

10.  справка о размере пенсии системы Министерства обороны,

11.  справка о размере пенсии  системы ФСБ,

12.  справка о размере пенсии системы Министерства внутренних дел,

13.  справка о размере денежного содержания судей в отставке,

14.  справка о размере пенсии системы Федеральной службы РФ по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ,

15.  справка о размере получаемых алиментов (неполучении алиментов),

16.  самостоятельно декларируемые доходы,

17.  справка о размере пособия по безработице,

18.  справка  о размере уплачиваемых алиментов,

19.  Справка о размере получаемых пособий,

20.  Справка о размере получаемых компенсационных выплат,

21.  Копия налоговой декларации, подтверждающая доходы налогоплательщика за  расчетный период,

22.  Выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории (на всех членов семьи),

23.  Свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии таких прав у гражданина и членов его семьи),

24.  Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости права на которые не зарегистрированы в ЕГРП,

25.  Документы на транспортное средство,

26.  Свидетельство о государственной регистрации транспортного средства,

27.  Паспорт транспортного средства,

28.  Справка подтверждающая стоимость транспортного средства,

29.  Справка об инвентаризационной стоимости недвижимого имущества,

30.  Справка о рыночной стоимости недвижимости,

31.  Кадастровый паспорт земельного участка.


3.1.2. Заявление подается заинтересованным лицом лично, либо почтовым отправлением с приложением необходимых документов, которые представляются в двух экземплярах (подлинник и заверенная копия).


3.1.3. В течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, начальник отдела производит проверку документации. В случае отсутствия в заявлении обязательной информации, а также полного перечня необходимых документов, прилагаемых к заявлению, заинтересованному лицу отказывается в их рассмотрении и в течение 3-х рабочих дней направляется уведомление об отказе с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением заинтересованному лицу возвращаются все представленные им документы. Перечень возвращаемых документов указывается в отказе.

3.1.4. В случае полного перечня представленные заявление и документы направляются на рассмотрение жилищной комиссии, по результатам рассмотрения которой издается распоряжение администрации о признании  либо об отказе в признании малоимущими в целях постановки на учет для предоставления жилых помещений по договорам социального найма. 

3.1.5. Текущий контроль над оказанием муниципальной услуги осуществляется начальником отдела. Общий контроль осуществляет директор МКУ «УМИ КГО».

3.2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги на основании административного регламента

Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением или жалобой на действия (бездействия) и решения должностного лица, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, к директору МКУ «УМИ КГО».  

В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, заинтересованное лицо имеет право обратиться к главе  округа или в уполномоченные государственные органы.

Обращение может быть как устным, так и письменным.

При устном обращении прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни директора МКУ «УМИ КГО». Ответ на устное обращение дается в устной форме в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений административного регламента, допущенные должностными лицами, ответственными за его выполнение, в судебном порядке.






